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Quy dinh chirc nang, nhi€ém vu, quyéen han va co' cau to chirc
ciia Trung tam Dich vu viéc lam thugc Sé Ngi vu tinh Hung Yén

UY BAN NHAN DAN TINH HUNG YEN

Cdn cir Ludt T6 chite chinh quyén dia phuong ngay 16 thang 6 nam 2025,
Can cur Ludt Viéc lam ngay 16 thdang 6 nam 2025,

Can cik cdc Nghi dinh cia Chinh phu. S6 1 20/2020/ND-CP ngay 07 thang
10 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé thanh ldp, 16 chikc lai, gidi thé don vi
su nghiép cong ldp; 56 283/2025/ND-CP ngay 31 thang 10 ndm 2025 ciia Chinh
phii sika d6i, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh so 120/2020/ND-CP ngay 07
thang 10 nam 2020 cua Chinh phi quy dinh vé thanh Idp, t6 chirc lai, gidi thé
don vi sy nghiép cong lap; s6 352/2025/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2025 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Viéc lam vé dich vu viée lam;

Can cir Théng twe s6 10/2025/TT-BNV ngay 19 thang 6 nam 2025 cua B¢
truong Bo Noi vu huong dan chirc ning, nhiém vu, quyén han cia Sé Noi vu
truc thuée Uy ban nhén dan tinh, thanh pho truc thugoc Trung wong va linh vuce
ngi vy cua phong chuyén mén thugc Uy ban nhdn déan xa, phuong, ddc khu
thuéc tinh, thanh phé truc thuée T rung uong,

Cén cit cde Quyét dinh cua Uy ban nhén dan tinh: S6 703/0D-UBND
ngay 26 thang 8 nam 2025 vé viée lua chon dp dung van ban quy dinh vé quan
ly t6 chuc bo may, vi tri viéc lam, bién ché va can bd, cong chike, vién chire,
nguoi lao dong tinh Hung Yén, s6 08/2023/0P-UBND ngay 20 thang 4 ndm
2023 quy dinh vé quan Iy 16 chire bé mdy, vi tri viéc lam, bién ché va cdn b,
cong chite, vién chitc, nguoi lao dong tinh Hung Yén, 56 03/QD-UBND ngay 01
thang 7 nam 2025 ve viéc thanh ldp Trung tam Dich vu viéc lam thugc S6 Noi vu
tinh Hung Yén, 56 2050/OD-UBND ngay 04 thang 12 ndm 2025 vé viée phé
duyét Bé dn sdp xép don vi sw nghiép cong ldp, doanh nghiép nhd nude va té
chitc hanh chinh thudc so, ban, nganh giai doan 2025 - 2030,

Theo dé nghi ciia Gidm déc S& Néi vu tai To trinh s6 333/TTr-SNV ngay
18 thdang 3 nam 2026.

QUYET PINH:
Piéu 1. Vi tri va chirc niing
1. Trung tam Dich vu viéc lam thudc S& Noi vu tinh Hung Yén (sau day
viét tat 1a Trung tdm) 1a don vi su nghiép cong lap thudc S& Noi vu tinh Hung




Yén co6 chtic nang tu vén, cung ung, gidi thi€u viéc lam cho nguoi lao dong va
gioi thiéu lao dong cho ngudi st dung lao dong; tu véan vé k¥ ning tham gia du
tuyén, vé tu tao viéc lam, tim viéc 1am trong nudc va ngoai nudce; thu thap, phén
tich, luu trit va cung cap thong tin thi truong lao dong; thuc hién chinh sach bao
hiém thét nghiép theo quy dinh cta phap luat.

2. Trung tam ¢6 tu cach phap nhén, c6 con dau va tai khoan riéng, chiu su
chi dao, quan ly truc tiép vé t6 chir, sb lugng nguoi lam viéc cua So Noi vy
dong thoi, chiu su chi dao, huéng dan, giam sat, thanh tra, kiém tra vé& chuyén
mdn, nghiép vu clia co quan nha nude ¢6 thim quyén.

3. Tru s¢ lam viéc:

a) Tru s& chinh: S6 303, dudng Nguyén Van Linh, phuong Phé Hién, tinh
Hung Yén.

b) Co s6 2: Phuong Tra Ly, tinh Hung Yén.

Pi¢u 2. Nhiém vu va quyén han

1. Hoat dong tu vén, gom:

a) Tu van, dinh hudéng nghé nghiép, khung trinh do k§ nang nghé qudc gia;

b) Tu van vigc lam cho nguoi lao dong dé luya chon vi tri viéc lam phu
hop v6i kha nang va nguyén vong;

¢) Tu van vé k§ nang tham gia dy tuyén; vé tu tao viéc lam, tim viéc lam
trong nudc va ngoai nudc;

d) Tu van cho co quan, t6 chire, ¢4 nhén Ve tuyen st dung va quan ly lao
dong; vé quan tri va phat trién viéc lam, phat trién ngudn nhan lyc;

d) Tu vén vé chinh sach lao dong, viéc lam cho nguoi lao dong, nguoi su
dung lao dong.

2. G161 thiéu viéc lam cho nguoi lao dong, gom:
a) Gi6i thiéu viéc lam & trong nude cho ngudi lao dong;

b) Gidi thi€u viéc lam & nuéce ngoal cho nguoi lao dong thong qua cac
doanh nghiép duoc cap phép dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude
ngoai theo hop ddng, t6 chirc, ¢4 nhan dau tu ra nude ngoai hodc don vi su nghiép
cong 1ap thudc b9, co quan ngang bd, co quan thuéc Chinh phi dugc giao nhiém
vu dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong theo quy
dinh ctia Lut Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

3. Cung Ung va gi6i thiéu lao dong cho nguoi sir dung lao dong, gom:

a) Tuyen lao dong thong qua thi tuyén dé lua chon, gi6i thiéu nhing
ngudi du diéu kién, dép tng yéu cu cta ngudi st dung lao dong;

b) Giéi thiéu lao dong theo yéu cu ctia ngudi sir dung lao dong.

4. Thu thap, phan tich, luu trit va cung cap thong tin vé thi trudng lao dong.



5. Thyc hién viéc tiép nhan, giai quyét hd so hudng bao hiém thét nghiép
theo quy dinh ctia Chinh phti vé bao hiém thét nghiép.

6. Thuc hién céc nhiém vu, quyén han khac do co quan c6 thim quyén
giao va theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 3. Co chu tb chire
1. Lanh dao Trung tim cé Gidm dbc va khong qua 02 (hai) Phé Giam déc.

a) Giam doc Trung tdm la nguoi dimg dau Trung tdm, chiu trach nhiém
truéc Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dén tinh, Gidm déc S& Noi
vu trude phap luat vé toan bd hoat dong cua Trung tdm trong viéc thuc hién
chirc ning, nhiém vy, quyén han dugc giao.

b) Pho Glam dbe Trung tam la nguoi glup Giam ddc Trung tim phu trach
mot hodc mét s6 linh vue cong tac do Gidm dbc Trung tam phan cong, chiu trach
nhiém trude Gidm doc Trung tam va tru’oc phap luat vé két qua cong tac dugc
phan céng. Khi Giam déc Trung tam Vang mit, mot Pho Giam ddc Trung tAm
duoc Gidm doc Trung tAm liy quyén diéu hanh céc hoat dong cia Trung tam.

2. C4c phong tham muu téng hop va chuyén moén nghiép vu:

a) Phong Hanh chinh - Tng hop;

b) Phong Théng tin - Thi trudng lao dong;

¢) Phong Tu van - Gi6i thiéu viéc lam;

d) Phong Bao hiém thét nghiép.

Pic¢u 4. Quy dinh chuyén tiép

Viée sip xép, giam sb luong Phé Giam dbc, Pho truéng phong thudc
Trung tdm va cac ché do, chinh sach tién luong, phu cap chirc vu (néu cd) cia
vién chire chiu dnh huéng do viéc sap xép to chirc, bd mdy cua don vi dugc thuc
hién theo quy dinh cia Trung wong, cla tinh.

Piéu 5. T6 chirc thue hién

Giao Gidm déc S& Noi vu:

1. Chi dao viéc sép xép, kién toan té chirc bd may, nhan sy va nhiing van
dé khac lién quan cua Trung tdm Dich vu viéc lam dé t6 chtrc thuc hién hiéu qua
chtrc ning, nhiém vu, quyén han ctia Trung tdm Dich vu viéc lam theo quy dinh.

2. Kip thoi bdo cdo Uy ban nhén dén tinh nhitng khé khan, vuéng méc dé
xem xé&t, gidi quyét theo tham quyén.

3. Thuc hién nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cda phap luat.
Piéu 6. Hiéu lwe thi hanh
Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.



Piéu 7. Trach nhiém thi hanh

Chénh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Giam déc s&, nganh: Noi vy, Tai
chinh, Kho bac Nha nuéc khu vue IV; Gidm doc Trung tdm Dich vu viée lam;
Chu tich Uy ban nhéan dén cac x&, phuong; Thi truéng co quan, td chirc va ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ug
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