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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HUNG YEN Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY DINH
Vé quy trinh cip Gidy chirng nhin quyén s& hiru
cong trinh xay dung thuge dia ban tinh Hung Yén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so. A% /2009/0D-UBND
ngay f thang 5 ndm 2009 cua Uy ban nhdn dan tinh Hung Yén)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twgng ap dung:

Quy dinh nay chi dp dung cho viéc cdp Gidy chimg nhan quyén so hitu cong
trinh xay dung. Cu thé ap dung cho cdc to chire, ¢4 nhan ¢ cong trinh xay dung
tao lap hop phap trén dia ban tinh Hung Yén nhu sau:

1. Bi vai to chiic, ca nhan cé cong trinh xay dung tao 1ap hop phap:

a) T6 chiic, ca nhan trong nude khéng phu thude vao noi ding ky kinh doanh,
noi dang ky ho khau thuéng tra.

b) Neudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai vé dau tu 1au dai & Viét Nam, nguroi
c6 cong déng gop voi dit nude, nha hoat déng van hoéa, nha khoa hoc ¢ nhu cau
vé hoat dong thuong xuyén tai Viét Nam nham phuc vu su nghiép xay dung dat
nude, ngudi duoc phép vé séng on dinh tai Viét Nam,

¢) Nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai khong thude dién quy dinh tai diém
b khoan nay di vé Viét Nam cu trit voi thoi han duge phép tur 06 thang trg 1én.

d) To chirc, ¢4 nhan la nguoi nude ngoai diu tu xdy dung cong trinh xay dung
dé cho thué tai Viét Nam.

2. Cong trinh x4y dung tao lap hop phap la coéng trinh xiy dung c6 gidy to
chung minh viéc tao lap theo quy dinh tai Muc II, Thong tu s& 13/2005/TT-BXD
ngay 05/8/2005¢cta Bé Xay dung.

3. Trudng hop khong duoc xét cap Gidy chimg nhan quyén s¢ hiru cdng trinh
xay dung:

a) Cong trinh xay dung thudc s& hitu toan dan (trir cong trinh xay dung thude
s& hitu toan dan cta cac doanh nghiép da duoc Nha nude giao von dé quan 1y);

b) Céng trinh x4y dung da c6 quyét dinh hoic théng bao giai toa, pha d& hodc
di ¢6 quyét dinh thu hdi dit ciia co quan Nha nude ¢6 tham quyén;



¢) Cong trinh xay dung nam trong khu vuc cam xay dung hodc lan chiém moc
gi61 bdo vé cac cong trinh Ha téng kT thuat, Di tich lich su - vdn hoa da dugce xép
hang;

d) Cong trinh xay dung ma Chinh phu Viét Nam va Chinh phu cac nudc, cac
t6 chire Qubce té c6 cam két khac.

Céc co quan thuc hién cap gidy ching nhan khi thu 1y hd so cip Gidy ching
nhan quyén s¢ hitu cong trinh xdy dung, ma phat hién truong hop thuoce dién
khéng duoc cip Gidy chimg nhén quyén s¢ hitu cong trinh xay dung theo quy dinh
tai didu nay thi phai co trach nhiém théng bao bang vin ban néu rd 1y do khong
duoc ¢dp gidy, va tra lai hd so cho duong su trong thoi han khong qua 15 ngiy, ké
ngay nhan duoc hd so.

Diéu 2. Gidy chirng nhin quyén sé hiru céng trinh xiy dung

1. Miu Gidy chimg nhéan quyén so hiiu céng trinh xay dung do Bo Xay dung
phat hanh va duoc str dung théng nhat trong ca nuéc.

2. Gidy chimg nhin quyén sé hitu céng trinh xay dung duoc cip cho chu so
hitu ban chinh va sao 01 ban dé luu tai co quan cp gidy ching nhin.

Diéu 3. Tham quyén cAp Gidy chirng nhin quyén s& hitu cbng trinh xiy
dung

Tham quyén cip méi, cAp déi, cap lai, xac nhan thay dbi Gidy chimg nhan
quyén so hitu cbéng trinh xay dung cu thé quy dinh nhu sau:

1. Uy ban nhén dan tinh uy quyén cho S& Xiy dung cip Gidy chimg nhan
quyén s& hitu cong trinh xay dung cho t6 chirc (bao gbm t& chirc trong nudc, to
chitc nude ngoai va chu so hitu chung 13 td chire va ca nhan).

2. Uy ban nhan dan huyén, thanh pho, thi xd (sau day goi chung la Uy ban
nhan dan cap huyén) cip Gidy ching nhin quyén so hitu cong trinh xay dung cho
ca nhan (bao gém c4 nhén trong nudce, ngudi Viét Nam dinh cur & nude ngodi va cé
nhan la ngudi nudc ngoal).

Chwong 11
HO SO CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SO HUU
CONG TRINH XAY DUNG

Diéu 4. Ho so' dé nghi cap méi Gidy chirng nhin quyén sé hiru céng trinh
xay dung

1. Ca n!lﬁn trong nuéc c¢6 cong trinh xay dung dwge tao lap tir trude ngay
Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ¢6 hiéu Iwe thi hanh, ho so gom ¢6:

o a Pon dé nghi cép Giay chirng nhan quyén s¢ hitu cong trinh xay dung (theo

mau tai Phu luc s6 02 Thong tu s6 13/2005/TT-BXD ngay 05/8/2005 ciua Bo Xay
dung)



b. Ban vé so db céng trinh x4y dung theo quy dinh tai khoan 1 & 3 Muc IV
Thong tu s6 13/2005/TT-BXD ngay 05/8/2005 cua Bo xay dung.

c. Ban sao mot trong cac giay to theo quy dinh tai diém a, b, d, e khoan 1.1
Muc II Thong tu s6 13/2005/TT-BXD ngay 05/8/2005 cua Bo Xay dung.

2. Ca nhan trong nudc ¢6 cong trinh xay dung dwoe tao lap tir ngay Nghi
dinh s6 95/2005/ND-CP ¢6 hiéu lwe thi hanh, hd s gdm cé:

a. Pon dé nghi cip Gidy ching nhan quyén sé hiru cong trinh xdy dung (theo
mau Phu luc s6 02 Théong tu s6 13/2005/TT-BXD ngay 05/8/2005 clia Bo Xay
dung).

b. Ban vé& so d6 cong trinh x4y dung theo quy dinh tai khoan | & 3 Muc 1V
Thong tu s6 13/2005/TT-BXD ngay 05/8/2005 ctia Bo Xay dung.

Truong hop cdc gidy to quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 Nghi dinh 6 95/2005/ND-
CP ctta Chinh phtt vé quyén so hitu cong trinh xay dung, da ¢ ban vé sg do cong
trinh xay dung va trén thuc t&€ khong cé thay déi thi khong phai do vé lai.

c. Ban sao mot trong cdc gidy & quy dinh tai diém a, b, ¢ khoan 1.2 Muc 11
Thong tur s6 13/2005/TT-BXD ngay 05/8/2005 cua Bo Xay dung.

3. Nguoi Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, ngudi nwde ngoai, hd so gom
co:

a. Don dé nghi cép Gidy chung nhan quyén s& hitu cong trinh xdy dung (theo
mau phu luc s6 02 Thong tu s& 13/2005/TT-BXD ngay 05/8/2005 cia Bo Xay
dung).

b. Ban v& so d6 cong trinh xdy dung theo quy dinh tai khoan | & 3 Muc IV
Thong tu s6 13/2005/TT-BXD ngay 05/8/2005 cta Bo Xay dung.

Trudng hop cic gidy 10 quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 Nghi dinh s6
95/2005/ND-CP ctia Chinh phl vé quyén sd hitu cong trinh xay dung, di ¢é bin vé
s0 do cong trinh xay dung va trén thuc t€ khong ¢6 thay déi thi khong phai do vé lai.

c. Gidy to vé tao 13p cOng trinh xay dung:

- Giéy td chimg minh déi tuong thudc dién dugc tao 1ap cong trinh xay dung
hop phap tai Viét Nam theo quy dinh cua Phap luat;

- Déi v6i nguodi Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai thi phai co thém Ho chiéu
hop 1¢ cua Viét Nam hodc Ho chiéu hop 1& clia nude ngoai. Trong trudng hop su
dung Ho chiéu hop 1& cua nude ngoai thi phai kém theo gidy ching nhén c6 quéc
tich Viét Nam hodc gidy xdc nhan mat quéc tich Viét Nam hodc gidy xde nhin
ding ky cong dan. D4i véi ngudi nude ngoai thi phai ¢6 Ho chiéu hop 1& cua nude
ngoai kém theo Visa luu tri tai Viét Nam do co quan c6 tham quyén cap.

- Hop dong mua bén, tang, cho, déi, gidy t vé thira k& cong trinh xay dung
hoac cdc gidy t0 hop phap khdc theo quy dinh cua Phdp luat kém theo gidy o
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chting minh quyén s& hitu cong trinh xay dung cta bén chuyén quyén so hitu va
bién lai nop nghia vu tai chinh theo quy dinh cua Phép luat.

4. T6 chirc trong nude, t6 chire nwée ngoii, ho so' gom co:

a. Don dé nghi cip Gidy ching nhin quyén so hitu cong trinh xay dung (theo
mau Phu luc s6 02 Thong tu s6 13/2005/TT-BXD ngay 05/8/2005 cia Bo Xay
dung).

b. Ban v& so db cong trinh xdy dung theo quy dinh tai khoan 1 & 3 Muc IV
Thong tu s6 13/2005/TT-BXD ngay 05/8/2005 cua Bé Xay dung.

Truong hop cic gidy to quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 Nghi dinh s¢ 95/2005/ND-
CP ctia Chinh pht vé quyén s6 hitu ¢ong trinh xay dung, dd ¢6 ban vé so d6 cong
trinh xay dung va trén thuc t€ khong c6 thay doi thi khong phai do vé lai.

c. Cong trinh xdy dung duoc tao 1ap thong qua viée dau tu xay dung moi theo
quy dinh cua Phap ludt thi phai cé:

- Gidy chtmg nhén dang ky kinh doanh hodc quyét dinh thanh lap & chirc
hoac gidy phép dau tu déi voi doanh nghiép ¢ vén dau tu ddi véi doanh nghiép c6
von dau tur nude ngoai duoc co quan ¢é tham quyén cap;

- Quyét dinh phé duyét hodc quyét dinh dau tu du an theo quy dinh cua Phap
luat hodc gidy phép xay dung; truong hop duge mién gidy phép xay dung theo quy
dinh ctia phdp luat thi phai c¢6 Gidy chimg nhan quyén st dung dét.

Picu 5. H6 so' dé nghi cap lai, cAp dbi, xdc nhin thay dbi trén gidy chirng
nhin quyén s¢ hiru céng trinh xiy dung

1. Cap lai Gidy chirng nhén quyén s6 hitu cong trinh xay dung (trudong
hop mét Gidy chirng nhan quyén sé hivu cong trinh xiy dung), hd so gdm co:

a) Don dé nghi cip lai Gidy ching nhén quyén so hiru cong trinh xay dung
(theo mau Phu luc 56 03 Thong tu s6 13/2005/TT-BXD ngay 05/8/2005 ctia Bo Xay
dung). Trong d6 néu rd ly do mét gidy chimg nhan va cam doan chiu trach nhiém
truGe phap luat vé 1oi khai ciia minh;

b) Gidy t& xac nhan vé viéc mit gidy chimg nhén cua co quan cong an cip xa
noi mat gidy, kém theo gidy to chung minh da dang tin trén phuong tién th{)m, tin
dai ching 03 lan dbi véi khu vuc dé thi hodc da niém yét thong bao mat Gidy
chtmg nhan quyén s¢ hitu cong trinh xay dung tai tru so Uy ban nhén dan xa noi
¢ cdng trinh xay dyng, trong thoi han 10 ngay lam viée dbi voi khu vue nong
thon. Trir truong hop ¢é can ¢l 16 rang la gidy ching nhdn bj tiéu huy do thién tai,
hoa hoan.

2. Cﬁp dbi Gidy cht’mg nhin quyén sé hitu cong trinh xay dung (trwong
hop Glay ching nhan quyen s0 hiru cong trmh xay d ung bi hw hong, rich nat
hoic da hét trang xac nhén thay doi) hd so gom co:



a) Bon dé nghi cép doi Gidy ching nhan quyén s huu cong trinh xady dung
(theo mau Phu luc s6 03 Thong tu s& 13/2005/TT-BXD ngay 05/8/2005 cta Bo Xay
dung). Trong d6 néu rd ly do dé nghi cip déi.

b) Gidy chung nhan quyén s& hitu cong trinh xay dung cl.

3. X4c nhin thay déi trén Gify chirng nhin quyén sé hiru céng trinh xiy
dung (trwong hop sau khi duge cAp gidy chimg nhin ma c6 sy thay doi vé
di¢n tich, ting cao, két cAu chinh ciia cong trinh xay dung, tich, nhip thira
dit), hd so gbm co:

a) Bon dé nghi xac nhan thay doi hién trang (theo mau Phu luc $6 04 Thong tu
s0 13/2005/TT-BXD ngay 05/8/2005 cua Bo Xay dung).

b) Ban ké vé noi dung thay déi (kém theo ban gbc Gidy chimng nhan quyén so
hiru cong trinh xay dung).

¢) Ban vé& so dd cong trinh xay dung: Phal thé hién duoc vi tri trén thira dét
theo hién trang mai, hinh dang va ghi tén cip c¢ong trinh theo hién trang mdi, dién
tich, cong sudt cla tirng hang muc céng trinh theo hién trang mdi. Trudong hop cd
nhimg hang muc x4y dung nhiéu ting thi v& so d6 mat bing cac tang va ghi dién
tich san xdy dung cta ting tang theo hién trang mai.

Ditu 6. Hb so cAp Gidy chitng nhin quyén s& hitu cdng trinh xiy dung
dbi voi cac troweong hop chuyén nhuong,

1. Trudmg hop chuyén nhwgng hét dién tich céng trinh xAy dung trong
Gify chirng nhin da dwoc cap, ho so gdm c6:

a) Pon dé nghi cip Gidy chung nhan quyén so hitu céng trinh xdy dung (theo
mau Phu luc s6 03 Thong tu s6 13/2005/TT-BXD ngay 05/8/2005 ctia Bo Xay
dung).

b) Hop dong (van ban) mua ban, thué mua, ting cho, déi, thira ké céng trinh
xdy dung theo quy dinh ctia Phap Ludt kém theo ban sao Gidy chimg nhan quyén
so hitu cong irinh cua bén Chuyén nhugng (kém theo bién lai nép nghia vu tai
chinh theo quy dinh cta Phap Luét). Ddi véi nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai
dé nghi cip gidy chimg nhén thi phai ¢o thém ban sao gidy to ching minh thudc
dbi tuong duoc tao 1ap hop phap céng trinh xay dung tai Viét Nam.

2. Truong hop chuyén nhugng mdt phin cong trinh xay dung trong gidly
chirng nhin da duoe cip, hé so gdom co:

a) Don dé nghi cip Gidy chimg nhan quyén so hitu ¢éng trinh xay dung (Theo
mau Phu luc s6 03 Thong tu s6 13/2005/TT-BXD ngay 05/8/2005 ciia Bo Xay
dung).

b) Hop dong (van ban) mua ban, thué mua, ting cho, doi, thira ké cong trinh
xay dung theo quy dinh cta phap luat kém theo ban sao Giéy chirng nhan quyén SO
hitu céng trinh xdy dung cta bén chuyén nhuong (kém theo bién lai nop nghia vu
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tai chinh theo quy dinh cua phap luat). Pbi vai ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudce
ngoai dé nghi cip gidy chung nhan thi phai cé thém ban sao gidy to chimg minh
thude ddi tuong duoc tao 1ap hop phap cong trinh xay dung tai Viét Nam.

¢) Ban v& so dd cong trinh xdy dung phan chuyén nhuong: Phai thé hién duge
vi tri, hinh dang, kich thudc, dién tich phan dugc chuyén nhuong, hinh dang, kich
thudce, dién tich mit bang cac tang cong trinh xdy dung phan duoc chuyén nhm:mg,
vi tri ¢cOng trinh xay du’ng trén khuon vién dat tuong chung,, tuong riéng phan duoc
chuyen nhucmg, Riéng dbi vai phan cong trinh duogc chuyén nhuong trong nha cao
tang (cao ¢, nha thap...) thi thé hién vi tri céng trinh, hinh déng, kich thudc, mat
bang tang phan duoc chuyén nhuong va v1 tri, hinh dang kich thudc, dién tich cua
phin duoc chuyén nhugng dé nghi cip gidy ching nhén.

Diéu 7. Quy dinh vé mirc thu 1¢ phi cip Gidy chirng nhin quyén s¢ hitu
cong trinh xay dung

Xét tinh hinh thuc t¢ tai dia phuong, UBND tinh quy dinh mc nop 1& phi cip
Gidy chiing nhan quyén s& hitu ¢6ng trinh xay dung nhu sau:

To chic, ¢4 nhan khi duge ¢o quan nha nuéc ¢é tham quyén hodc co quan
dugc uy quyén cdp Gidy ching nhan quyén s¢ hiiu cong trinh xay dung thi phai
nop I¢ phi cdp Gidy ching nhan quyén so hitu ¢ong trinh xay dung theo bang quy
dinh dudéi day:

Bang thu I¢ phi cap GCN quyen s6 hiru cong trinh xay dung

Miic thu(dong/gidy)
Dai vii cd nhan l E
Noi dung thu Tai cdc phudng, ‘ Tai khu vuc | | DGi véi .
| thi trdn, dé thi | néng thon | t6 chic |
| e
1. Cap GCN quyén s& hitu cong trinh
xay dung lan dau theo dién tich: ‘
I
- Du6i 500 m2 250.000 180.000 J' 350.000
r;TU 500 m2 dén 1.000 m2 B 350.000 280.000 1450 000
- Tt 1.000m2 tr¢s 1én 450.000 400.000 500.( ;OO |
2. cp dot, cap lai, xdc nhan thay déi | |
trén gidy ching nhan quyén sd hitu 45.000 40.000 50.000 l
| cong trinh xdy dung l J

2. T6 chire, ¢4 nhan & nghj cip gidy ¢6 trach nhiém ndp ngay 1é phi cip gidy
cho co quan tié€p nbéin ho so khi ndp ho so. Lé phi cip gidy dugce hoan tra lai cho
cac truong hop khéng duge cap gidy, trlr truong hop ngudi dé nghi cip gidy ké
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khai hé so khong dung su that hoac khdng thude dbi tuong duoce so hitu nha o tai
Viét Nam.
Pic¢u 8. Khiéu nai, té6 cao va xir Iy vi pham
Theo quy dinh tai Diéu 18, 19, 20 clia Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ngay
15/7/2005 cua Chinh phu.

Chuong II1
TRINH TU THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN
QUYEN SO HUU CONG TRINH XAY DUNG

Pitu 9. Trinh ty thi tuc cAp Gidy chirng nhin quyén s& hitu cong trinh
xdy dung (Jan dau) cho ¢4 nhéin

1. Cong trinh xay dung khu vue do thi:

Coéng trinh x4y dung do thi bao gdm cac cong trinh nam trong dia gidi hanh
chinh céc phuong cua thi xa (thanh phd néu c¢6) va nim trong dia gi¢i hanh chinh
cac thi tran.

Budce 1. Chi s& hitu ndp hd so dé nghi cdp Gidy chimg nhan quyén s¢ hiru
cong trinh xdy dung t&i bd phan tiép nhan va tra két qua cdp huyén noi ¢é cong
trinh xdy dung va ndp 18 phi cdy Gidy ching nhan quyén so hiru cong trinh xay
dung theo quy dinh.

- Bo phan tiép nhan va tra két qua cép huyén kiém tra hd so, dbi chiéu ban sao
vol gidy to gde, néu hd so da c6 di gidy 1o theo quy dinh thi viét gidy bién nhén
cho chi so hitu, trong d6 ghi 13 thoi gian giao tra gidy ching nhan khong qua 30
ngdy lam viéc.

Bwéce 2. Trong thdi han 20 ngdy lam viée ké tir ngay nhéan du hd so hop 16
phong ¢6 chire ning quan ly nha cap huyén thdm tra, ky xdc nhén vo ban vé& so do
cong trinh xay dung (trudng hop ban vé do chu so hitu tu do v&), kiém tra néi dung
hd so, két qua do ve& cong trinh x4y dung xin cip quyén so hiru, thé hién cac noi
dung trén gidy ching nhan; trinh Uy ban nhan dan cip huyén ky gidy ching nhan.

Buée 3. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan duoc héd so do
phong cé chiic niang quan ly nha cip huyén chuyén dén, Uy ban nhéan dan cép
huyén xem xét, ky gidy chimg nhén.

Bude 4. Trong théi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay ky gidy chimg nhan, bd
phan tiép nhan va tra két qua cap huyén cé trach nhiém thong bao va gti mot bo ho
so (ban phod to) cho chu s& hitu dén Chi cuc thué dé tinh cac khoan thué va nghia
vu tai chinh phai ndp theo quy dinh cta phap luat.

Cham nhét la 60 ngay, ké tir ngay nhan dugc thong bao vé viée ndp cac khoan
thué va nghia vu tai chinh theo quy dinh, chu s¢ hitu phai thuc hién dé duoc nhan
giéy chirng nhan.



Bude 5. Chu sd hitu cong trinh xay dung nhan giay chimg nhan tai b phan
tiép nhan ho so cip huyén, truong hop nguoi khac nhan thay thi phai cé gidy uy
quyén ctia cht so hitu céng trinh xay dung va c6 ching thuc cia Uy ban nhéan dan
cap xa. Khi nhan gidy chimg nhén, chu so hitu phai nép bién lai thu céc khoan
nghia vu tai chinh da duoc théng bao, cic gidy to gbe vé tao 1ap cong trinh xiy
dung cho bd phén tiép nhan ho so cdp huyén dé chuyén phong chirc nang quan ly
nha ¢dp huyén luu hd so (trir Quyét dinh phé duyét du an phat trién cac céng trinh
xdy dung; Gidy ching nhin dau tu; Gidy ching nhén quyén st dung dat); Chu so
hiru hodc ngudi duge iy quyén nhan gidy chirg nhén phai ky nhan vao s6 dang ky
quyén s hitu cOng trinh xay dung.

2. Cong trinh xay dung khu vue nong thon:

Buée 1. Chu sé hitu nop hd so dé nghj cép Gidy ching nhdn quyén so hiru
c¢ong trinh xay dung tdi bo phén tiép nhén va tra két qua cip xa noi ¢6 cong trinh
xay dung va nop ¢ phi cAp Gidy chimg nhan quyén so hiru cong trinh xiy dung
theo quy dinh.

- BS phén tiép nhan va tra két qua cAp x3 kiém tra hd so, dbi chiéu ban sao véi
gidy to gbe, néu hd so di co di gidy to theo quy dinh thi viét gidy bién nhin cho
chu s& hiru, trong dé ghi 16 thoi gian giao tra gidy chimg nhén khéng qua 30 ngay
[am viéc.

Bude 2. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan di hd so hop 16 Uy
ban nhan din cap xa tham tra, ky xac nhén vao ban vé so dé cong trinh xiy dung
(trudong hop ban v& do chit s& hiru tu do v&), chuyén hd so cho Phong ¢d chire ning
quan ly nha cap huyén.

Bwée 3. Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 16
phong cé chire ning quan ly nha cap huyén tham tra, kiém tra ndi dung hé so, két
qua do vé& cong trinh xay dung, thé hién cac ndi dung trén gidy chimg nhan; trinh
Uy ban nhéan déan cdp huyén ky gidy chung nhén.

Buée 4. Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay ky gidy chimg nhén, bo
phén tiép nhan va tra két qua cép huyén chuyén hé so gidy ching nhan di ky vé bo
phan tiép nhan va tra két qua cép xa. B6 phan tiép nhan va tra két qua cép X3 ¢o
trach nhidm thong bao va gui mot bo hd so (ban phd ) cho chu s& hitu dén Chi
cuc thué dé tinh céc khoan thué va nghia vu tai chinh phai ndp theo quy dinh ctia
phdp luat.

Cham nhat 1a 60 ngay, ké tir ngay nhan duoc thong bao vé viée ndp nghia vu
tai chinh theo quy dinh, cht s& hiru phai thue hién dé duoe nhan gidy chimg nhan.

Budée 5. Chu s¢ hitu cc")ng trinh xay dung nhan gidy ching nhan tai b phén
tiép nhan va tra két qua cdp xa, truong hop nguoi khac nhan thay thi phal o gidy
uy quyen cua chu s¢ hitu cong trinh xdy dung va co chimg thuc ctia Uy ban nhéan
dén cép xa noi c6 cong trinh xay dung. Khi nhan gidy ching nhan, cha sé hiru phai
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ndp bién lai thu cac khoan nghia vu tai chinh di duoc thong bio, cac gidy to gbe vé
tao lap hop phap cdng trinh xdy dung cho co quan giao tra gidy chimg nhan dé luu
hé so (trir Quyét dinh phé duyét du an phat trién cde céng trinh xdy dung: Giay
chtng nhin dau tu; Gidy chimg nhan quyén su dung dat); Chu s¢ hitu hodc nguoi
duoc Uy quyén nhan gidy ching nhan phai ky nhan vao s6 dang ky quyén so hitu
cong trinh xay dung.

Budée 6. Trong thoi han 15 ngdy lam viée, bo phan tiép nhan va tra két qua
clp xa phai chuyén hé so cip gidy ching cho co quan quan ly nha cap huyén dé
dua vao hé so luu tri.

Piéu 10, Trinh ty thi tuc cip Gidy ching nhin quyén sé hitu cong trinh
xfy dung (lin diu) cho to chire

Buée 1. TS chic trong nudc va t6 chic nudce ngoai nop hd so dé nghi cép
gidy chimg nhan tai b phan tiép nhan va tra két qua - So Xay dung va ndp 1é phi
cap Gidy chimg nhéan quyén s& hitu c¢ong trinh xay dung theo quy dinh.

- BS phan tiép nhan va tra két qua - S& Xy dung kiém tra hd so, ddi chiéu
ban sao véi gidy to gde, néu hé so da c6 du gidy to theo quy dinh thi viét gidy bién
nhan cho cht s& hitu, trong d6 ghi rd thai gian giao trd gidy chimg nhin khéng qua
30 ngay lam viéc. |

Truong hop phai do v& hoidc kiém tra doi vdi cong trinh xay dung thi trong
thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du hd so cidp gidy ching nhan, S& Xay
dung phai tién hanh do vé va kiém tra két qua do ve.

Budéc 2. Trong thoi gian 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 16,
Phong Quan 1y nha - S& Xay dung kiém tra ndi dung hd so, két qua do vé cong
trinh xay dung, thé hién cac néi dung trén gidy chung nhén v trinh Uy ban nhén
dan cdp tinh ky gidy chiing nhan hoac trinh Lanh dao So phu trach quan ly nha
duogc uy quyén ky gidy ching nhén.

Bude 3. Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké to ngay nhéan duoc hd so do
Phong Quan 1y nha - So Xay dung chuyén 1én, Uy ban nhan dan cép tinh xem xét,
ky gidy ching nhin hoac Lanh dao S¢ phu trach quan ly nha duoc uy quyen ky
gidy chitng nhan. '

Buéce 4. Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay ky gidy ching nhin, b
phan tiép nhan va tra két qua - S& Xdy dung c6 trach nhiém théng bdo va giri mot
b6 hd so (ban phd t6) cho chi s hitu dén Cuc thué tinh dé tinh cac khoan thué va
nghia vu tai chinh phai nép theo quy dinh cua phap luat.

Cham nhat 13 60 ngay, ké tir ngay nhin dugc thong bao veé viéc nop nghia vu
tar chinh theo quy dinh, chu thé thue hién dé duge nhéan giéy chung nhan.

Buée 5. Chu s hitu nhan gidy chimg nhan tai bé phén tiép nhan va tra két
qua - S¢ Xay dung, truong hop ngudi khac (khong phai la nguot ding tén trong
bién nhan) nhan thay thi phai c6 gidy uy quyén ¢ chit ky ctia ngudi ding tén trong
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gidy bién nhan va xac nhan ( ky tén va déng dau) cua to chie d6. Khi nhan giay
chiing nhan, chu thé phai ndp bién lai thu cac khoan nghia vu tai chinh da duoc
thong béo, cac gidy to gbe vé tao 1ap hop phap céng trinh xay dung cho bd phéan
tiép nhdn va tra két qua - So Xay dung dé chuyén phon0 Quan ly Nha - S¢ Xay
dung luu ho so (trir Quyét dinh phé duyét du an phat trién cac cong trinh x4y dung;
Gidy chiing nhan dau tu; Gidy ching nhan quyén st dung dat); Chu thé hode nguoi
duge Gy quyén nhan gidy ching nhén phai ky nhan vao sé ding ky quyén s& hiru
cong trinh xay dung.

Piéu 11. Trinh tu thi tuc cip lai, cip ddi va xac nhin thay doi trén Giady
chirng nhan quyén s& hitu c¢ong trinh xdy dung cho c¢a nhan (bao gom cdc
truong hop méit Gidly chimg nhdn, Gzay chitng nhdn hét trang xde nhén thay doi va
cdc trudng hop chuyén nhwong quyén so hitu céng trinh xdy dung).

1. Cong trinh xay dung khu vue do thi:

Buée 1. Chu sé hitu ndp hé so dé nghi cép lai, cép déi va xac nhan thay doi
Gidy chiig nhan quyén s& hitu cong trinh xay dung t6i bd phén tiép nhan va tra
két qua cAp huyén noi ¢6 cong trinh xay dung va ndp 1& phi cip lai Gidy chimg
nhan quyén s& hitu c¢ong trinh xay dung theo quy dinh.

- B6 phan tiép nhan va tra két qua cap huyén kiém tra hd so dé& nghi cap lai,
cap dbi Giay ching nhan quyén s& hitu céng trinh xay dung néu héd so di co du
gidy to theo quy dinh thi viét gidy bién nhan cho chu so hiru,

- Truong hop chi s& hitu ndp hd so dé nghi cdp déi hode xac nhan thay doi
trén gidy ching nhan thi trong gidy bién nhan ghi rd thoi gian giao tra gidy chimg
nhan khong qué 15 ngay lam viéc.

- Trudng hop chu s& hitu ndp hd so dé nghi cép lai giéy chirng nhan thi trong
gidy bién nhan ghi rd thoi gian giao tra gidy chimg nhan khéng qua 15 ngay lam
VIEC.

Buée 2. Trong thdi han 10 ngay lam viée doi voi hd so cip ddi hodc xéc nhin
thay dbi va thoi han 10 ngay lam vide doi vai hd so cip lai ké ti ngay nhan di hd
so hop 1€, phong c6 chire ning quan ly nha cip huyén kiém tra ndi dung hé so, thé
hién cac ndi dung trén gidy chimg nhan; trinh Uy ban nhan dan cip huyén ky gidy
chirng nhan.

Bwode 3. Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugce hé so do
Phong c6 chirc ning quan ly nha cip huyén chuyén dén, Uy ban nhéan dan cip
huyén xem xét, ky gidy chimg nhan.

Buée 4. Chu sd hitu cong trinh xay dung nhén gidy chimg nhén tai bd phin
tiép nhan va tra két qua cip huyén, truong hop nguoi khac nhén thay thi phai co
giéy uy quyén cua chu so hitu cong trinh xay dung c6 ching thue cua Uy ban nhéan
dan cap xa. Khi nhan gidy chimg nhén chi so hiru hay nguoi duoc uy quyén phai
ky nhan vao so6 dang ky quyén sé hitu cong trinh xay dung.
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2. Cong trinh xiay dung khu vuce ndéng thon:

Bude 1. Chu s& hiru ndp hd so dé nghi cap lai, cap doi va xac nhan thay doi
Gidy ching nhan quyén so hitu cdng trinh xay dung tdi bo phan tiép nhén va tra
két qua cap xd noi c6 nha & va ndp 1& phi cay Gidy chang nhéan quyén so hitu céng
trinh xay dung theo quy dinh.

- B6 phan tiép nhan va tra két qua cap xa kiém tra-hd so dé nghi cép lat, cap
d6i Gidy chimg nhan quyén s hitu cong trinh xay dung néu hé so da ¢o di gidy to
theo quy dinh thi viét gidy bién nhan cho chu so hitu va chuyén ho so vé phong ¢o
chic nang quan ly nha cap huyén.

- Truong hop chu so hitu nép ho so dé nghi cap doi hodc xac nhén thay doi
trén gidy chimg nhén thi trong gidy bién nhan ghi rd thoi gian giao tra gidy chimg
nhan khong qua 15 ngay lam viéc.

- Truong hop chi so hitu nép hd so dé nghi cép lai gidy chimg nhan thi trong
gidy bién nhin ghi rd thoi gian giao tra gidy ching nhan khéng qua 15 ngay lam
viéc.

Bude 2. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hd so hop 18 bd
phan tiép nhan va tra két qua cap xa chuyén hd so cho phong co chtre nang quan ly
nha cAp huyén.

Budére 3. Trong thoi han 10 ngay lam viée dbi vai hd so cdp déi hodc xéc nhin
thay déi va thoi han 10 ngay lam viéc déi V(')'i hd so cap lai ké tir ngay nhan du ho
so hop 1€, phong c6 chiic nang quan ly nha cdp huyén kiém tra non dung hé so, thé
hién céc noi dung trén gidy ching nhén; trinh Uy ban nhan dan cip huyén ky gidy
chirng nhén.

Buoce 4. Trong thoi han 05 ng gay lam viée, ké ti ngay ky gidy chimng nhm
phong c6 chiic ndng quan ly nha cap huyén chuyén hé so gidy chimg nhan di ky vé
bo phén tiép nhan va tra két qué cap xA.

Bude 5. Chu so hitu nha & nhén gidy ching nhén tai bo phan tiép nhan va tra
két qua cap xa, truong hop nguoi khéc nhan thay thi phai co gidy uy quyén ctia chi
so hitu cong trinh xdy dung ¢ chimg thue cua Uy ban nhan dan cip xa. Khi nhan
gidy ching nhan thi chi s& hitu hay nguoi duge uy quyén phat ky nhan vao s6
dang ky quyén sd hitu cong trinh xay dung.

Trong thoi han 15 ngay lam viéc Uy ban nhan dan cap xi phai chuyén ho so
cho co quan quan ly nha cip huyén dé luu vao hd so luu tri.

Diéu 12. Trinh tw thi tuc ¢ip lai, cip dbi va xic nhin thay ddi trén Gidy
chirng nhan quyén s6' hitu céng trinh xiy dung cho t6 chire (hao gom cdc
truong hop mdt Gidy chitng nhdn, Gzay chitng nhdn hét trang xdc nhan thay doi va
cde trucng hop chuyén nhiwong quyén sé hitu nh o),
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Buée 1. TH chire trong nudce va to chitc nude ngoai ndp ho so dé nghi cip lai,
cap doi Gidy chimg nhén tai bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Xay dung va ndp
1& phi cAp déi, cip lai Gidy chimg nhén quyén so hitu céng trinh x4y dung theo quy
dinh.

- B3 phan tiép nhan va tra két qua - S& Xay dung kiém tra ho so dé nghi cap
lai, cAp d6i Gidy ching nhdn quyén sé¢ hitu cong trinh xay dung néu ho so da c6 du
gidy t& theo quy dinh thi viét gidy bién nhan cho chu s& hitu.

- Trudng hop chu s& hitu nop hd so dé nghi cAp doi hodc xac nhan thay déi
gidy ching nhan thi trong gidy bién nhén ghi ro thoi gian giao tra gidy ching nhan
khong qua 15 ngay tam viéc.

- Trudong hop chi so hitu nop hd so dé nghi cip lai gidy chimng nhén thi trong
gidy bién nhan ghi ro thoi gian giao tra gidy chimg nhan khéng qua 15 ngay lam
viéc.

Buéc 2. Trong thoi han 10 ngay 1am viée déi v6i ho so cip doi hoace xac nhin
thay déi va thoi han 10 ngay lam viée dbi vai ho so cap lai ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€, Phong Quan ly Nha - So X4y dung kiém tra nédi dung ho so, thé hién cac
noi dung trén gidy chimg nhan; trinh Lanh dao S& duge giao phu trach quan 1y nha
ky gidy chiing nhén.

Bude 3. Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén duoc hd so do
phong chirc nang chuyén 1én, Lanh dao So duoc giao phu trach quan Iy nha xem
xét, ky gidy chimg nhan. |

Buée 4. Chu thé nhan gidy ching nhan tai bo phan tiép nhan va tra két qua -
So Xay dyng, truomg hop nguot khac (khong phai l1a nguoi ding tén trong bién
nhan) nhan thay thi phai c6 gidy iy quyén cé chit ky clia ngudi dimg tén trong gidy
bién nhan va xac nhan (ky tén va déng dau) cua t6 chic do. Khi nhan gidy ching
nhan, chi thé hodc ngudi duge uy quyén phai ky nhan vao s dang ky quyén so
hu cong trinh xay dung.

Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhiém cia S Xay dung (co quan quan Iy nha cdp tinh),

I.1. T6 chiic Huéng din nghiép vu cho can bd, cong chite ciia cde huyén,
thanh phé va cén bd, cong chire cua cic S¢ ¢o lién quan vé cdng tac cip gidy
chiing nhéan quyén s¢ hitu cong trinh. Kiém tra, don doc va giai quyét nhiing
vudng mic trong qua trinh thuc hién quy dinh.



2. Lap va dang ky s6 dang ky quyén so hitu cong trinh xay dung, luu trit cac
hé so, gidy to lién quan dén vin dé s¢ hitu cong trinh xay dung déi v6i nhimg
truong hop duoe S¢ Xdy dung cap gidy chimg nhan.

3. Cung cAp s6 liéu vé so hitu cong trinh xay dung cho cac co quan lién quan
khi co yéu ciu.

4. Thuc hién cac cong viée ¢6 lién quan khi duge Uy ban nhan dan tinh giao
cho.

5. Pinh ky 12 thang mot lan béo cdo Uy ban nhan dén tinh va Bd Xay dung
vé tinh hinh thue hién ¢dp Gidy ching nhin quyén so hitu c¢ong trinh xiy dung trén
pham vi toan tinh.

Diéu 14. Trach nhiém Cuc thué tinh

Phdi hop vai So Xay dung, Uy ban nhan dan c¢ip huyén, Uy ban nhan dén cdp
X3 td chirc tAp huan, quan triét chu truong cho can bd, cong chiic clia nganh theo
hé théng nhiam thuc hién tét viéc thu cac khoan nghia vu tai chinh khi cap Ciay
chiig nhin quyén s& hitu céng trinh xay dung.

Diéu 15. Trach nhiém cia Uy ban nhan dan cip huyén

I. Tuyén truyén phd bién dé nhan dan biét va thuc hién tét quy dinh
vé cap Giay ching nhan quyén sé hitu cdng trinh xdy dung .

2. Giao nhiém vu cu thé cho céc co quan truc thudc cé lién quan, bé tri lue
luong va trang thiét bi can thiét dap tng nhu cau vé cap Gidy ching nhan quyén so
hiru cong trinh xay dung theo nhiém vu dugc giao phu hgp véi tinh hinh thuc té &
dia phuong.

3. T6 chic trién khai thuc hién viée cip Gidy chimg nhéan quyén sd hiru
cong trinh xay dung trén dia ban theo diung quy dinh.

4. Lap va quan ly sb ding ky quyén sd hitu cong trinh xay dung, Iuu trit cac
ho so, gidy to lién quan dén s¢ hitu céng trinh xdy dung do Uy ban nhan din cép
huyén cép gidy chimg nhin.

5. Cung cap s6 lidu vé& s& hitu ¢ong trinh xay dung cho cdc co quan lién
quan khi ¢6 yéu céu.

6. Dinh ky 6 thang mét lan bao cao vé Sé Xay dung (co quan quéan Iy nha
cap tinh) vé két qua thuc hién cip Gidy chung nhin quyén sd hitu coéng trinh xay
dung cua dia phuong minh dé S Xay dung ¢6 sb lidu bao cdo Uy ban nhan dén
tinh va BO Xay dung.

Diéu 16. Trach nhiém cia Uy ban nhan dan cAp xi

Tuyén truyén phd bién dé nhan dan biét vé quy dinh quy trinh cip Gidy
chiing nhan quyén so hiitu ¢dng trinh xdy dung. Tiép nhan hd so va chuyén hé so
cap Gidy ching nhén quyén s& hitu cong trinh xay dung vé phong ¢ chirc ning
quan ly nha cép huyén theo quy dinh.
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