UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HUNG YEN Pic lip - Tir do - Hanh phic
Sé: 44 12016/QD-UBND Hung Yén, ngays) thing ? ném 2016
QUYET PINH

V& viée ban hanh Quy ché phm hop giira Van phong ﬂang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phung Ping ky dét dai véi Phung Tai nguyén va Mbi truimg, Uy
ban nhdn din cip huyén, co quan thué va cie co quan, don vi khac ¢ lién
quan trong viéc thire hién chite néing, nluq:m vy, quyén han cia Viin phong
Pang ky dét dai

UY BAN NHAN DAN TiNH HUNG YEN

Can ci Luédt T chire chinh quyén dja phuong ngay 19/6/2015;
Can cir Luat Dét dai ngay 29/11/2013;

Cin ci Nghj dinh 50 43;"3{)143’1\1{} CP ngay 15/5/2014 c¢oa Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mdt sé didu Ludt Dét dai 2013;

Cén cir cac Thong tu cua Bo Tai nguyen va Méi truong: Su 23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 quy dinh vé Giay -:hu*ng nhin quyén sir dung dit,
quyén sé&r hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dét; sé 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2314 quy dinh vé hd so dia chinh;

Cancu T hung t lién tich s6 15/2015/TTLT-BTNMT-BNV-BTC ngdy 04
thang 4 nam 2015 cua B§ Tai nguyén va M1 truong - Bé Néi vu - Bo Tai chinh
hudmg dan chirc niding, nhiém vy, quyén han, co cau t6 chire va co ¢hé hoat dong
cua Van phong Pang ky dét dai true thude S& Tai nguyén va Mai trudmg;

Cén ci Quyét djnh s 1088/QD-UBND ngdy 15/6/2015 ciia UBND tinth
Hung Yén vé vige thanh 13p Vin phong Ding ky dét dai truc thude So Tai
nguyén va Mol truémg Hung Yén;

~ Theo dé nghi coa Giam dbec S Tai nguyén va Mai truémg tai Té trinh
50 606/ TTr-STNMT ngay 27/6/2014,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phdi hop giira Van
phong Biang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Péng ky dit dai véi Phong Tai
nguyén va Mo trudmg, Uy ban nhén din cip huyén, ¢o quan thué va cac co quan,
don vj khic ¢o lién quan trong vigc thyc hién chire nang, nhiém vy, quyén han
clia Van phong Dang ky dat dai.

Pidu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lye thi hinh sau 10 (mudi) ngay ké tir ngay ky
ban hanh.



Di¢u 3. Chanh Van phong UBND tinh; Thu trudng céc sd, ban, ngénh ciia
tinh; Chu tjch Uy ban nhan dén cac huyén, thanh pho; Chi tich Uy ban nhan dan
cac xa, ph}r&ng, thi trdn va cac co quan, don vi ¢6 1ién quan chju trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./. .

No¥ nhin:

- Nhur Piéu 3;

- Van phong Chinh phu;

-Cac Bg: TNEMT, XD, TC, NN&EPTNT:
- Cpe Kiém tra vAn ban QPPL (B3 Tu phap);
- Thuémg trige tinh oy ;

- Thudémg e HEBND tinh ;

- Chu fjch, ede PCT LIBND tinh;

- Trung tim Tin hoc - Cong baw;

- Lanh dao YP UBND tinh;
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HUNG YEN Pgc lip - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Phoi hyp gitra Vin phong Ping ky dit dai, Chi nhianh Vin phong Ding ky
ddt dai voi Phong Tai nguyén va Moi truing, Uy ban nhin din cip huyén,
co quan thué va cic co quan, don vi khac c6 lién quan trong viée thyre hién
chirc néing, nhiém vy, guyén han ¢ia Vin phong Dang ky dat dai
(Ban hanh kem theo Quye! dinh s0 /M /2016/0D-UBND ngayst ;-’7‘%’20} 6
cua UBND tinh Humg Yeén)

Chirong 1

NHUNG QUY BINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi di¢u chinh va Dbi twgng ap dung

Quy ché nay quy dinh co ché phm hop gitra Van phong Ding ky dit dai,
Chi nhdnh Van phong Dang ky dét dal vol Phéng Tai nguyen va MS&i trromg, Uy
ban nhén dan cép huyén, co quan thué, Uy ban nhan dan cp x3 va cac O quan,
dom vi khac cd lién quan trong viéc thye hién ¢hlre nang, nhiém v, quyén han
ctia Vin phong Ding kv dét dai.

Pibu 2. Nguyén tiic phoi hop

. Bao dam thuc hién df’ing b, théng nhét, chit ché, kip thoi, ¢ong khai,
minh bach.

2. Xéc dinh 8 co quan, don vi chu tri, phdi hop; trach nhiém, quyén han
cua ngurdi dimg dau co quan, don vi; ndi dung, thdi han, cach thie thuc hién;
ché do thong tin, bao cao.

3. Tudn thu céc quy dinh cia phap ludt hién hanh; phi hep véi chie nang,
nhigm vy, quyén han, quy ché to chuc heat ddng cua ting co quan, don vi.

4. Viée xét duyét, thdm dinh, kiém tra hd so duge thue hién long ghép
gilta cic don vi cé lién quan dam bao vige thue hi¢n cic ndi dung cdng viée
khdng chong chéo, khong thuc hién nhiéu lan trén mét ho so.

Pidu 3. Tir ngir viét tit

1. Nghj dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phi quy
disnh chi tiét thi hanh mdt sé diéu cua Ludt Bat dai 2013 viét tat la “Nghi dinh
s0 43/2014/NB-CP™.

2, Gl&}" chung nhan quyén sir dyng dal quyén s& hiru nha & va tai sén
khac gin lién vdi dat; Glay chimg nhgn qu)yLn st dung dat; Giay ching nhin
quyén s& hiru nha & va quyén sir dung dat viét tat 1a “Giay ching nhén”.

3. B{ phén tlEp nhin hb so va tra két qua viét tit 1a “Bé phan, tlep nhén hé sa”.
4. Uy ban nhan dan cdc huyén, thanh phé viét tit (& “UBND cip huyén”.
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3. Viin phong Ding ky dét dai thude S& T4 nguyén va Mdi truong tinh
Hung Yén viét tit la *“Van phong Dang ky dit dai”.

6. Chi nhanh Vén phong Déng ky d4t dai cac huyén, thanh phé viét tt 1a
“Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai”™.

7. Uy ban nhan dén cac x4, phudng, thi trdn viét tér 1a “UBND cép xa".

8. Phong Tai nguyén va MO6i truomg cac huyén, thanh phé viét tit (a
“Phong Tai nguyén va Mdi truomg”.

9. 8¢ Xay dyng; Ban Quén ly cac kbhu cong nghiép tinh vidt tat 12 “Co quan
Quan ly xdy dung cap tinh”.

10. Phong Kinh té va Ha ting cac huyén, Phong Quan ly dd thj thanh phé
viét tdt [a “Co quan Quan ly xdy dung cdp huyén”.

| 1. Phong Néng nghiép va Phat trién ndng thén cac huyén, Phong Kinh té
thanh pho viét tit la “Co quan Nong nghiép cip huyén”,

12. Té chirc, co s ton gido, ngudi Viét Nam dinh cur & nude ngodi thye
hién dit 4n dau tur, té chic nudce ngoai, ca nhan nudc ngoal, doanh nghigp cd von
diu tu nudc ngeai thue hién dir 4n trén dia ban tinh viét it 1a “Té chic™.

13. HQ gia dinh, ca nhén, cfng dnng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢
nude ngoal duge so hlru nha & gan lién voi quyén sir dung déit & tal Vigt Nam
viét tit 12 “Hb gia dinh, ¢4 nhin”.

14. Mt ngudi st dung dét dé nghi cip Gidy chimg nhan 30 thira dét 1o
lén; thye hign ¢dng tac do dac, ké khai, ding ky cap Giay chirng ohéan trén pham
vi xd, phuong, thi tran viét tit 1a “Cap Gidy ching nhdn déng loat”.

Chwong Il
NHOUNG QUY DINH CY THE
biéu 4. Cic ndi dung phdi hgp
1. Cong tac tiép nhin, luin chuyén hd so va tra két qua.

2. Bang ky dit dai, nha & va ti san khéc gin IIEI'I v dit, LEI]J' Gidy chimg
nthin; cdc thi tue 1ién quan dén vide thyre hién cac quyén cia ngudi sir dung dat.

3. Quan ly, luu trir, khai thac, cdp nhit, chinh 1 hé so dia chinh, co s¢ di
lidu dja chinh.

4. Thong ké, kiém ké dat dai.

5. 'Chuyén thdng tin dia chinh dé x4c dinh nghia vu tai chinh cha ngudi sir
dung dat.

6. Cong tac chi dao, quin ly va digu hanh Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai.

Pidu 5. Phoi hgp trong cbng tic tiép nhdn, ludn choyén hd so va tri

két qua

1. Tiép nhdn va tra két qua hd so:



a) B& phén tlep nhan ho so thuge 5¢ Tai nguyén va Moi truong tiép nhan va
tra két qua hd so dang ky dit dai, cdp gidy chu*ng nhén d6i véi té chirc va truong
hgp Pang ky, cip Gidy chimg nhin cho ngudi nhdn chuyén nhugng quyén si
dung dat, mua nhi &, céng trinh xay dyng trong cic dy 4n phat trién nha é.

b) B phén thp nhan ho so thugc UBND chp xi hodc Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai ti€p nhén va tra két qua hé so ding ky dat dai, cép Gidy chung
nhin 46i v&i hd gia dinh, ca nhén theo dia ban quan ly.

c¢) BS phén tlcp nhin hd so cd trach nhi¢m ghi day du thong tin vao ) tlep
nhin hd so va tra két qua, trac Phiéu tiép nhén hé so va tra két qua cho ngum
ngp ho so. Trudng ha;rp nhén hé so chua day du, chua hgp 1§ thi trong thdi gian
thi da 02 ngay lam viée dbi vdi truong hop hd so clp Gm}r chimg nhan don &,
03 ngdy lam vige i v&i hd so cip Gidy chl.mg nhin dnng loat, co quan tiép
nhén, xir Iv hé so phai théng bdo va hudng din ngudi ndp hé so bé sung, hoan
chinh hd so theo quy dinh.

d) BG phan tlep nhén hé s¢ co trach nhi¢m theo doi, don dbc, cdng khai qua
trinh giai quyet hé s, nicm yet két qua gial cluyu hd so tai noi tiép nhin hé so;
tra 1o ngudi ndp hé so vé tién d6 giai quyét ho so.

2. Chuyén ho so:

a) Sau khi llep nhin hé so, can b tiép nhan ho so lap Phleu kiém soét qua
trinh giai quyét hd so theo quy dinh vé quy trinh thye hign co ché mét cira, mot
cira lién thong trén dia ban tinh, chuyén hd so va Phleu kiém sodt qua trinh giai
quyet hd s cho co quan, 16 chirc lién quan giai quvét ngay trong nga}* tiép nhin
hc} so. Truong hep tiep nhan hé so sau 15 gior thi chdm nhdt trong ngay lam vige
'EIE[J theo phai chuyén hé so, Phiéu kiém soat dén co quan, té chirc lién quan giai

quyet

b) Chuyén hé so giira Vin phong Dang ky dét dai, Chi nhanh Van phong
Bing ky dat dai ‘véfi, cac ¢o quan, don vi lién quan trong viée thuc hién cac thu
tuc hanh chinh vé dat dai:

Viéc chuyén hé so phai duge xic nhin day du vao Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so. N g.um nhén hd so do thi truémng cdc co quan, don vi phan
cong dam bao trong thdi gian [am viée [udn co ngual tiép nhan hé so.

Trong qud trinh giai quyét ho 50, néu phai bd sung gmy td, qua tham tra,
xdc minh chua dd didu ki¢n giai quyet hodc chua dong y vdi y kién giai qu}-'et
cia Van phong Bang ky dét dai hofic Chi nhanh Van phong Brang ky dét dai,
cham nhit khéng qua 02 ngay lam vige ké tir ngay nhén hé so co quan gidi quyet
hd so phai théng bao bing vin ban cho Vin phong bing ky ddt dai di vdi
truomg hgp Vin phong Ding ky dit dai chuyén ho so hoic Chi nhanh Vin
phong Ding ky dit dai d6i v&i trudmg hop Chi nhanh Vin phong Dang ky dit
dai chuyén ho so.

3, Tra két qua thure hién thi tuc hanh chinh vé dét dai

[IF.}



a) Hb so thue hién cac thi tyc hanh chinh vé dat dai sau khi duoc giai
quyet chuyén vé Van phong Diang ky dat dai hoic Chi nhanh Van phéng Pang
ky dét dai noi tham dmh hé so dé chinh 1y hé so dia chinh, co s& dit (18u dja
chinh, chuyén vé noi tiép nhan hé so dé tra két qua cho ngudi ndp ho so.

b) Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh phai thong bac va tra cho ngudi
31 dung dat, chu s& hivu tai sén gin lién véi dat trong thoi gian khong qud 02
ngiy lam viée ké tir ngay co két qua giai quyét (ké ca trudng hop ho so khéng
do diéu kién).

4. Thai gian phéi hop va thue hin th tuc hanh chinh

Théi gian thire hign cac cong wf;c néu tai quy ché nay 13 sb ngdy lam vige
khong tinh tha Bay, Chi nhat, ngay 1, ngay Tét duge nghi theo quy dirth cua
phap luit va khong bao gém: thisi gian thye hién nghla vu tdi chinh cua td chie,
hé gia dinh ca nhan, chu sir hitu nha & va tai san gin lién voi dat; thoi gian xem
xét xuz 1y d6i véi trromg hop sir dung dét, s& hitu nha ¢, cong trinh ¢ vi pham
phdp Indt; thin gian do dac dia chinh thira dat, kiém tra két qua do dac dia chinh,
do v& hién trang nha ¢ va cong trinh; thoi gian niém yét cdng khai va dang tin trén
cac phirong tién théng tin dai chiing {trong trudng hgp mét Gidy chimg nhin).

Bleu 6 Phoi h::rp thl‘rc hign thi tue ﬂﬁng ky dét dai, nhi & va tai san
khic gan lién véi dat, cap Gmy ching nhan lin dan

1. Thoi gian giai quyét khéng qua 30 ngay lam vigc ké tir ngay nhan duge
hd so hop 16, Béi voi trudng hop thue hign cip Gla} chimg nhén dong loat
khéng qua 50 ngay lam vigc ke tr ngay nhéan duge hé so hop 18 hodc theo ké
hoach thue hign cép Gidy chimg nhan trong phuong 4n thi cong da duge cép co
thdm quyén phé duyét.

2. bdi voi hd gia dinh, ca nhan:
a) Trach nhiém ciia UBND cip xa:

- Trong thoi gian khong qué 16 ngdy lim vige ddi véi truong hep cip Gidy
chimg nhén don l¢, khong qua 26 ngay lam vige dm voi trudmg hop cap Gxa}f
chimg nhian dcmg loat, UBND cip x4 ¢6 trich nhigm td chirc kiém tra, xét duyét hd
0 va niém yét ¢dng khai h{:- s¢ tal try s¢ UBND cép x&, khu din cu noi ¢é dat theo
quy dinh tai Khean 2, Eﬂeu 70 Nghj dinh s6 43/2014/ND-CP; xem xét giai quyc
cac y kién phan anh vé noi dung cong khai, xac nhin vao don ding ky, cap Gidy
chimg nhin quyen sit dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san kbhdc gan lién voi
dét va giri hd so dén Chi nhénh Vian phong Bang ky dat dai,

- Trudng hgp chua ¢é ban d6 dia chinh hodc vige st dung dit co bién
ddng so v&i ban dd dja chinh hodic ho gia dinh, cd nhan ¢é yéu cau xac dinh Iai
thong tin thira dat hodc UBND cép x4 khéng ddng ¥ vai théng tin thira dat trén
ban 45 dia chinh thi tnrde khi xét duyét, cdng khai hd so, UBND cap x& phai
thong bao cho Chi nhinh Vin phong Dang ky dét dai thuc hién trich do dia
chinh thita dit hodc kiém tra ban trich do dja chinh thira dat do hd gia dinh, ca
nhin nép (néu cd).



- Truong hop hé so ¢6 khé khan, virdng mac, UBND cip x3 co vin bdn
de nghj thue hi¢n long ghép frong qua trinh xét duyét, thim dinh, kiém tra hé so
cAp Gidy ching nhan véi Phong Tai nguyén va Méi truréng, Chi nhénh Vin
phong Pang ky dét dai.

b) Trach nhiém cua Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai:

- Tru.'l:mg hop tiép nhin hd so tai Chi nhanh Van phéng Ping ky dt dai,
trong théi gian khong qua 02 ngay lam viéc Chi nhanh Van phong E}ang ky dat
dai chuyen hd so dén UBND cip xi @8 thue hién cic ndi dung cong viée quy
dinh tai Biém a, Khoan nay.

- Trong thai gian khong qua 05 ngay lam vige dbi vai trudng hop cap
Gla}" chimg nhin don l¢, khéng qua 10 ngay lam viéc d6i voi truong hgp cap
Gidy chimg nhan ddng loat ké tir ngdy nhin duge hé sor hop 18 tir UBND cap xa
chuyén dén, Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai thye hign cac ndi dung con;,,
viée theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 70 Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP va
chuyén hé 5O dén Phong Tai nguyén va Mdi trudng dé kiém tra trinh UBND
huyén ky Gidy ching nhén,

- Truéng hop phai thure hién Iung ghép vibe xét duyét, thim djnh, kiém tra
hd so, ¢ van ban d& nghi cia UBND cip xd, Chi nhanh Van phong Ding ky dat
dai cir can b, cung vdi can bé ciia Phong Tai nguyén va Méi truong hudng, dén
UBND cép xa xét duyét, thye hign thim dinh hé so ngay trong qua trinh xét
duyét cia UBND cép x4.

¢) Trach nhiém cua Phong Tai nguyén va Moi trudmg:

- Trong thoi gian khéng qua 02 ngay lam vide dbi véi truong hop Lap
Glay chimg nhén don 1¢, khong qua 05 ngay lam vigc déi véi trudng hop cap
Gidy ching nhin dong loat ké tir ngay nhin duoc ho so hop & do Chi nhanh
Viin phong Dang ky dit dai chuyén dén, Phong Tai nguyén va Mdi trumg co

trach nhiém trinh UBND cép huyén ky Gidy chimg nhén; chuyén hé so, Gidy
chirng nhén 43 ky cho Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai.

- Trudng hep phai thire hign 16ng ghép viéc xét duyét, thim dinh, kiém tra
ho so, ¢d vin ban dé nghi cia UBND cap xd, Phong Tai nguyén va Mol trwong
¢l cén b, cung vdi cdn bd cia Chi nhanh Van phong Ding ky dét dai hudng
din UBND cép xi x€t duygt, thye hién kidm tra hé so ngay trong qué trinh xét
duyét ciia UBND cip xa.

d) Trach nhiém cua Chi cuc Thué cic huyén, thanh phd:

Trong théi gian khdng qua 05 ngay lam viée ke tir ngay nhén &i hé so cia
ngudi sir dung dat dé thuc hign nghia vy tai chinh vé dit dai do Chi nhanh Van
phong Piang ky dit dai chuyén dén, Chi cuc Thue ¢é trach nhig&m xac dinh va ban
hanh théng bao cac khodn nghia vy tdi chinh vé dat dai cua ngudi sir dung dat,
thong béo cho ngudi su dung dit dong thoi giri 01 ban cho Chi nhanh Vian phong
Pang ky dét dai & theo dbi.



&) Trach nhiém ciia co quan Quan ly xay dyng, co quan Néng nghiép cap
huyén:

Trong thi gian khéng qua 05 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc phiéu lay
¥ kién cia Chi nhanh Véan phﬂng Pang ky dét dai kém theo h-::- s¢r Jién quan t6i
tai san, co quan Quan ly xdy dung, co quan Néng nghiép cép huyén co trach
nhiém tra 1& bing van ban ey thé cac ndi dung 1iy ¥ kién theo quy dinh tai Diéu
31, 32, 33 va 34 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP; g ¥ kién tra 18 t&i Chi nhanh
Vin phong Dang ky dét dai,

3. Déi véi td chire:
a) Trach nhiém ca Vin phong Ping ky dat dai:

- Trong thai gian khdng qua 10 ngay lam viée déi voi truomg hop cap
Gla},-' chimg nhan don 1¢, khéng qua 30 ngay lam vige déi vai truémg hop cap
Gidy chimg nhén dng loat, Vin phong Biang ky dit dai thue hién cic ngi dung
cong viée theo quy dinh tai Khoan 3, Biéu 70 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP.

- Tru.'cmg hop duoc giao dat, cho thug dat moi thai gian khéng qua 05
ngdy lam vigc dbi véi trudmg hop cap Glay chimg nhan don l¢, khéng quéa 20
ngay lam viéc déi véi trudmg hgp cap Gidy chimg nhén déng loat.

b) Trach nhiém ciia Cyc thué tinh:

Trong thoi gian khéng qua 05 ngay lam viée ké tr n;,ay nhin di ho so
clia ngudi st dung dét gé thye hign nghia vy tai chinh vé dit dai do Van phong
Piang ky dét dai chuyén dén, Cuc Thué tinh ¢é trach nhigm xac dinh va ban
hanh théng bdo céc khodn nghia vy 1ai chinh vé dit dai ciia ngudi siy dung dit,
thdng bao cho ngudi sur dung dat déng thoi giri 01 béan cho Vin phong Bing ky
dit dai dé theo dbi,

¢) Trach nhiém cia co quan Quan ly xdy dung cap (inh, S& Nong nghiép
va Phat trién nong thon:

Trong thoi gian khéng qua 05 ngay lam viéc ké ur nga}f nhdn duge phidu 13y
y kién clia Van phong bang ky dét dai kém theo hd so lién quan tgi tai san, co
quan Quan ly xdy dung cap tinh, S& Néng nghlep va Phat trién noéng thon ¢é
trach nhiém tré 1&i béng viin ban cy. thé cdc ndi dung lay v kién theo quy dinh tai
Biéu 31, 32, 33 va 34 Nghi dinh s6 43/2014/NB-CP; giri y kién tra 1&i t6i Vin
phong Péng ky dat dai.

d) Trich nhiém cia UBND cip x&:

Phdi hop voi Vin phong Bang ky dat dai trong vige kiém tra hién trang s
dung dét. Néu phai do dac dja chinh thira ddt thi phdi hop véi can b do dac xic
dinh ranh giéi, méc gioi hién trang sir dung dat, tinh trang tranh chép dét dai,

Piéu 7. Phbi hep thye hién thi tuc ding ky bd sung tai san gin lién
voi dit clia ngwdi sir dung dit 43 duge cip gidy chirng nhén
1. Thoi gian giai quyét khdng qua 20 ngay lam viée ké tir ngay nhin dugc
hd so hop 18,



2. Béi v&i hé gia dinh, ¢4 nhan:

a) Trach nhiém ciia UBND cép xa:

- Trong thdi gian khﬂng qua 03 ngay lam vige ké tir ngay nhin du ho so
hop 1¢ tir ngu‘m ST dung, y dat hodic Chi nhanh Viin phong Pang ky dat dai chuyen
dén, UBND cap x4 cd trach nhiém: xdc nhén hién trang tai san gan lién voi dit
sa vai ndi dung k€ khai dang ky theo quy dinh i cac Diéu 31, 32, 33 va 34 cua

Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP, chuyen ko so sau khi co ndi dung xdc nhén
cho Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai.

- UBND cép x4 théng bao cho Chi nhanh Van phong Diéng ky dit dai
thire hién do dac tai san gin lién vdi dat d&i v&i rdmg hop chua co so db tai
San.

b) Trach nhiém cta Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai:

- Trudomg hop tiép nhin hé so tai Chi nhianh Vin phong Pang ky dit dai,
trong thoi gian khéng qua 02 ngay lam viéc, Chi nhanh Vin phong Pang ky dét
dai chuyén ho sor dén UBND cip xd dé {8y y kién xac nhén theo quy dinb tai
Khoan a, Piéu nay.

- Trong thdi gian Khing qua 05 ngay lam viéc, Chi nhanh Van phong
bang ky dit dai thyc hi¢n cac ndi dung cong vi¢c theo quy dinh tai Khoan 3,
Biéu 70 Nghj dinh s6 43/2014/ND-CP va chudn bj hé so trinh ky cép Gidy
chimg nhén.

- Thye hién do dac dbi véi truimg hop chua ¢ so db tai san,

~ ¢) Tréch nhiém cda Chi cyc Thué céc huyén, thanh pho: Thyc hign theo
biem d, Khoan 1, Btiéu 6 Quy ché nay.

d) Trach nhiém cia co quan Quan ly xay dyng, co quan Nong nghiép cép
huyén: Thye hién theo Biém e, Khean 1, Biéu 6 Quy ché nay.

3, Di véi t6 chire:

a) Trach nhiém clia Van phong BPéing ky ddt dai:

- Trong théni gian khong qua 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so
hop 1& tr B§ phan tiép nhin ho chuyén dén, Vin phong bang ky dat dai thyc
hién cac ni dung céng vigc theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 70 Nghi dinh 56
43/2014/ND-CP va chudn bj hé so trinh ky Gidy chimg nhén,

- Thue hién trich do t3i san déi v&i trudng hop chua cé sa do tai san.

b) Trich nhiém cua Cyc thué tinh: Thure hign theo Piém b, Khodn 2, Bidu
6 Quy che nay.

¢) Trach nhi¢m ctia co quan Quan ly xdy dung cép tinh, S¢& Nong nghiép
va Phat trién néng thén: Thyre hién theo Piém ¢, Khoan 2, Di¢u 6 Quy ché niy.

Piéu 8. Phdi hop thue hién thir tue cip lai Gidy ching nhin do bj mit

L. Thoi gian giai quyét khéng qua 30 ngay lam viée ké tir ngay nhin duge
hé so hep 1.



2. Bi véi ho gia dinh, ci nhan:
a} Trach nhi¢m cua UBND cip xa:

UBND cip xd co trach nhiém niém yét thong bao mét Gidy chimg nhjn
tai try s& UBND ¢ap x4 khi tiep nhan ndi dung khai bao cta hé gia dinh, ca nhan
trir truong hop mat gidy do thién tai, hoa hoan.

b) Trach nhiém cia Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai:

Trong th&i gian khéng qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so
hop 1€, Chi nhanh Van phong Ding ky dat dai thuc hign cac ngi dung ¢dng vige
theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 77 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va chuan bj

hé so trinh ky cap lai Gidy chimg nhan.
3. D4i véi td chire:

Trong thdi gian khéng qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwgc hé so
hop 1€, Van phong Ping ky dat dai thire hién cac ngi dung cdng viée theo quy
dinh tai Khoan 3, Diéu 77 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP v chuén bj hd so trinh
Giam ddc S& Tai nguyen va Méi truomg ky Quyét dinh hay Gidy chimg nhéan bi
mét, déng thai ky cap lai Gidy chimg nhén.

Bleu 9, Phéi hop thwe hién Thi tye dang ky bién déng quycn st dung
dit, quyén s& hiru tai san gin lién véi dat trong cac tru'u'ng hop chuyen
nhm;‘ng, cho thue, cho thué lai, thua ke, ting cho, gop vin hang quyén sit
dung dit, qnyen SO hl.ru tai san g&n lign véi dit; chuyén quyén sir dung dat,
quyén s& hirn tai sin gin lién voi dit cia vg hodc chong thanh cia chung
vo va chdng.

1. Thai gian giai quyét khéng qua 10 ngay lam vige ké tir ngay nhan duge
ho so hop L€,

2. Trach nhiém cia Chi nhinh Vin phong Dang ky dit dai:

a) Trong thdi gian khong qua 05 ngay lam vige ké tir ngay nhan duoc hd
so hgp 1&€ Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thuc hién cac néi dung céng
viéc theo quy dinh tai Khodn 2, Biéu 79 Nghi dinh 43/2014/ND-CP.

b) Trudmg hep thue hién quyén d6i vai mot ph':lﬂ thira dét thi nguai sir
dung dat dé nghj Chi nhanh Van phong Bing ky dit dai thire hién do dac téch

thira d6i v&i phin dién tich can thue hién quyén cia ngudi st dung dat trude khi
ndp hé so thye hign quyén cua ngudi sir dung dat.

3. Trach nhiém cha Chi cue Thué cac huyén, thanh phé: Thue hién theo
Biém ¢, Khoan 1, Diéu 6 Quy ché nay.

~ Diéu 10, Phéi hop thye hign thii tye ding ky bién djng dit dai, t3i sin
gan lién véi dat cho b chirc

‘ 1. Thov glan giai quyét khdng qud 10 ngay lam viée ké Ui ngay nhén ducre
hd so hop 1€.

2. Trach nhigém cda Vin phong Ping ky dit dai:
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Trong thoi gian kh{mg qua 05 ngay lam vige Van phong Dang ky dar dai
thyc hién cac cong viéc theo quy dinh tat Khoan 2 . biéu 85 Nghi dinh sb
43/2014/ND-CP.

3. Trach nhiém cua Cyc Thué tinh: Thire hién theo Diém b, Khoan 2, Diéu
6 Quy ché nay.

4. Trach nhiém cda co quan Quan ly xay dimg cép tinh, So Néng nghiép
va Phat trién ndng thon: Thuc hién theo Piém ¢ Khoan 2 Bidu 6 Quy ché nay.

Biéu 11. Phbi hep trong quan 1y, lwu trir, khai thic, cip nhjt, chink ly

ho so dja chinh, co sé dit ligu dja chinh

1. Quan 1y va luu trir tai ligu,

a) Van phong Dang ky dat dai thue hign quan ly, heu tri: ban dd dia
chinh, sé dia chinh, s6 muc ké dt dai, s theo ddi bién dong dat dai, $6 theo doi

chp Gidy chimg nhan duge xdy dyng qua cac théi ky; hé so, ban luu Gidy ching
nhan cdp cho td chitc; co s& dir 1idu dat dai.

b) Chi nhanh Vin phong Béng ky dit dai thye hign quan ly, lua trir: ban
d6 dia chinh, s6 dia chinh, s& muc ké dat dai, s6 theo dbi bién dong dat dai, s6
theo déi cap Gia}' f:hl.rng nhan duge xay dung qua ¢ac thdi ky, hd so, ban luu
Giay chimg nhén cap cho hd gia dinh, cé nhan.

2. Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s& diy lidu dia chinh:

a) Van phong Ding ky dit dai cd trach nhi¢m thuc hién cip nhat, chinh Ly
hé s¢ dia chinh, co 5o dir [iu dia chinh d6i v&i1 t6 chire thye hién dang ky dat
dai d61 vé&i dat dugce giao, cho thué, chuyén muc dich sur dung dat.

b) Chi nhanh Vin phong Dang ky dit dai ¢ trich nhiém thye hién cép
nhat, chinh ly ho so dia chinh, co s¢ di ligu dia chinh déi véi ho gia dinh, ca

nhin thye hién dang ky dat dai ddi voi 84t duge giao, cho thué, chuyén muc dich
sir dung dét.

¢) UBND ¢ip x3 cip nhét, chinh 1y bin sao tii lidu do dac dia chinh, ho so dia chinh.

Pidu 12. Phéi hop trong cdng tae thdng ké, kidm ké dit dai

1. Théng ké dat dai:

a) Trach nhidm cia UBND cip xi:

 To chie thyc hign thong ké dat dai cép xf; ky xdc nhan céc biéu thong ké

dat dai, phé duyét cic biéu thong ké dat dai va bao cido két qua théng ké dat dai
cap x4 gii UBND cép huyén.

b) Trach nhiém cua Phong Tal nguyén va Mai trudmg:.

Kiém tra két qua théng ké dat dai cia cip xa trudc khi tiép nhan; thuc

hién théng ké dat dai cdp huy¢n; Trudng phong Tai nguyén va Méi trudng ky
xac nhin cac biéu thong ké dat dai trinh UBND cép huyén kv duyét.

¢) Trach nhiém ctua UBND cap huyén:



Chi dao Phong Tai nguyén va Méi truong, UBND cap xd thuc hién théng
ké dit dai theo quy dinh tai Thong tur s6 28/2014/TT- BTNMT ngay 02/6/2014
cia B§ Tai nguyén va Moi trudong. Chu tich UBND cap huyén phé duyét biéu
théng ké sd 01/TKPD va ky bao céo két qua théng ké ddt dai cip huyén gui Uy
ban nhin dan cip tinh.

d) Trach nhi¢m cta Chi nhanh Van phong Bing ky dit dai:

Thuc hién tap hop bién dong dat dai trong ky thong k& dé cung cap cho Phong
Tai nguyén va Mbi truong, UBND cép x& thyc hién théng ke néu ¢o yéu cdu; phdi
hop v&i Phong Tai nguyén va Mai trudmg thyre hign théng ké dét dai cap huyén.

d) Trach nhiém cta Van phong Pang ky dat dai:

Kiém tra két qua thong ké dét dai ciia cAp huyén trudce khi tiép nhén; thng
hogp sb ligu thong ké dat dai cdp tinh.

2. Kiém ké dét dai:
Thize hién theo phuong 4n kiém ké dugc clp c6 tham quyén phé duyét.

Digu 13. Phoi hgp trong viée chuyén théng tin dia chinh dé xic dinh
nghia vy tai chinh cia ngudi su dung dat

1. Trach ohigm cua Van phong Béng ky dit dai, Chi nhanh Van phong
Dang ky dit dai:

a) Trong thi gian khéng qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
vin ban yéu c¢du chuyen thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu t& chinh cia
ngudi s dung dat, cua co guan, 16 chie, hd gia dinh, ca nhan, Van phong Déng
ky dit dai, Chi nhianh Vin phong Dang ky dat dai ghi day du cac chi tidu vao
phiéu chuyén théng tin dé chuyén cho cac co quan, don vi ¢6 lién quan.

b} Truémg hop théng tin can chuycn khong rd rang, khnng co trong hd se
dia chinh, trong thén gian khong qud 02 ngay lam viée ké tir ngdy nhin dugc vin
ban yéu cau chuyen thong tin, Van phnng Pang, ky dat dai, Chi nhanh Vin
phung Pang ky dat dai ¢6 vin ban yéu cau lam rd hodc tra 101 nguoi st dung dat,
céc co quan, don vi yéu cau chuyén théng tin.

2. Tréach nhi¢m cGa co quan thué, co quan tai chinh va cac co quan, don
vi khdc co lién quan thyc hign theo Van ban s6 15286/BTC-QLCS ngay
23/10/2014 cua Bg Tai chinh hudng dan tam thdi vé trinh ty, tht tue tham dinh
gid dat va ho so, trinh ti, thi tue, ludn chuyén hd so cua ngudi st dung dat khi
thire hién nghia vu tai chinh vé dat dai.

Pidu 14. Phéi hop trong cdng tac chi dao, quin Iy va diéu hanh Chi
nhanh Vin phong Diing ky dit dai.

1. Trach nhidm cta Chi nhanh Vin phong Ding ky dét dai:

a) Thyc hién cac chuong trinh dy an, nhiém vy do UBND cép huyén
giao phu hgp vai chic nang, nhig¢m vy,



b) B4o cao két qua thue hign chirc ning, nhiém vy dinh ky hang thanh,
hang quy, sdu thang, hang ndm hode béu cdo dot xudt theo chuong trinh, ké
hoach thue hién nhiém vu cia UBND cdp huyén.

¢) Thyre hién néi quy, quy ché lam vige cla Van phong Ding ky dat dai,
UBND cép huyén.

d} Trudmg hop khéng déng ¥ véi két qua xét duyét di diéu kién cép Gidy
chimg nhan cia UBND cép x3, Chi nhanh Van phong Piéng ky dit dai phai lap
danh sach bao cdo UBND cap huyén va Van phong Déng ky dat dai.

d) Trm:mg hop phong Tai nguyén va Mdi trudng khéng ddng y voi y
kién tham dinh cia Chi nhdnh Vin phong Bang ky dét dai va trd lai ho so thi
Chi nhanh Vian phong Béng ky dit dai kiém tra, xdc minh lai ndi dung khéng
dong v cla _phong Tai nguyén va Méi truémg, Néu ndi dung kiém tra, xdc minh
lai 13 du diéu kién thi Chi nhdnh Vin phong Dang ky dét dai chuyén hd so kém
theo ndi dung da ki&m tra, xac minh lai cho Phong Tai nguyén va Mai truong dé
trinh k}* Gidy chimg nhan, Néu Phong Tai nguyén va Mai truong vin khéng
déng ¥ voi ndi dung da ki¢m tra, xéc minh lai va tra lai hé so thi Chi nhanh Vén
phong Bang ky d4t dai bao cdo UBND cdp huyén, Van phong Ding ky dit dai
dé giai quyét.

2. Trach nhiém ciia Vin phong Ding ky dét dai:

a) Chi dao Chi nhanh Van phong Ding ky dét dai phdi hgp véi céc co
quan, don v) th}ujn: UBND cip huyén, thye hién cac chuong trinh du an, nhi¢m
v do UBND cap huyén giao theo chic nang, nhiém vu.

b) Xem xét trén co s& nhu ¢au va kha nang thuc t&, ¢ ké hoach bb 1ri
nhin hrc, trang thiét bi thuc hlen cac nhiém vy theo chuong trinh, ké hoach thyc
hién nhidm vu cita UBND cép huyén.

¢) Thuwdmg xuyén trao dbi va cung cap thung tin, két qua thyc hién nhiém
vy clia Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai v&i Phong Tai nguyen via Moi
truomg, UBND cip huyén nhﬁm ¢0 phuong .am chi dao quan ly va diéu hanh Chi
nhianh Van phong Ding ky dit dai thye hién t6t nhiém vu dugce giao.

d) Téng hop, bao cao S¢ Tai nguyén va Moi truong va phéi h:;rp VOl
UBND cép huyén giai quyét nhimg y kieén khéng dbng nhét giira UBND cép x4,
Chi nhinh Van phong Dang ky dat dai, Phong Tai nguyén va Méi truomg trong
viéc thAm dinh, kiém tra hé so cap Gidy chimg nhén.

3. Trach nhiém ctia UBND cip huyén:

a) B tri phong lam viée 1ai try so UBND c¢ip huyén; tao diéu kién thuin
lgi d& Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thuc hién chire ning, nhiém vy; gui
ndi quy, quy ché, chuong trinh, ké hoach thuc hién nhiém vy cta UBND cip
huyén 161 Chi nhanh Vin phong Biang ky dat dai,

b) Chi dao Phong Tai nguyén va Moi truémg, cac co quan don v ¢d lién
quan, UBND cap x4 trén dia ban phdi hop chidt ché vai Chi nhanh Van phong
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Bang ky dat ddt dai trong vigc thuc hi¢n nhi¢m vu cua Vin phéng Bang ky dit
dai trén dia ban huyén, thanh phé.

¢) Chu tri giai quyét nhitng y kién khong ddng nhit gitra UBND cip xa,
Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai, Phong Tai nguyén va Moi truéng trong
vige thdm dinh, kiém tra h6 so cdp Gidy chimg nhan.

Chuweng 111
DIEU KHOAN THI HANH
Bitu 15. To chite thire hién

I. Giao Giam déc So ‘Tai nguyén va Méi truong chu tri, phdi hop vdi
UBND cép huyén, UBND cép x4 va cic co quan, don vi cd lién quan chiu trach
nhiém trién khai, thyc hién Quy ché nay.

2. Cac ndi dung khac khong dé cap trong Quy ché duge thue hién thee quy
dinh cia phap Iudt hign hanh vé quan ly dat dai.

3. Céc don vi, ca nhin c6 trach nhiém gid quyét tha tue hanh chinh phai
tuén thd nghiém theo quy ché nay, néu vi pham s& bi xem xét, xar ly trach nhi¢m
theo quy dinh hién hanh (trir trudmg hup bét kha khang). Trudmg hop bat kha
khang thi co quan giai quyét hd so phai cd thong bao tra 1& nguoi su dung dar ly
do bit kha khang kém theo két qua giai quyét ho so.

4. Trong qua trinh thyc hién, néu ¢é khoé khan, _vuong mic cac don vi kip
thoi phan anh vé S& Tai nguyén va Moi truong dé tong hop, trinh Uy ban nhan
din tinh xem xét, sira déi, bd sung Quy ché cho phit hop./44
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