UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HUNG YEN Péc lap - Tu do - Hanh phiic
8é: 442 /KH-UBND Hung Yén, ngay A8 thing & ném 2013
KE HOACH

Trién khai L$ trinh bit bude thwe hién viée trao ddi viin ban dién tir
trong co’ quan nha nuéc trén dia ban tinh Hung Yén dén nam 2015

Thuc hién Chi thi s6 15/CT-TTg ngay 22/5/2012 ciia Thi tuéng Chinh
phil vé ting cudng sir dung vin ban dién t trong hoat ddng cia cac co quan
Nha nudc; cén cir Cong van s6 1777/BTTTT-UDCNTT ngay 21/6/2013 cua Bo
Théng tin va Truyén théng vé viéc xdy dyng L trinh trong ké hoach nay bét
budc thye hién viée trao dbi vin ban dién tir trong cac co quan nha nudc; xét dé
nghi cia S& Théng tin va Truyén théng tai Td trinh sb 185/TTr-STTTT ngay
19/7/2013; Uy ban nhén dén tinh ban hanh k& hoach trién khai L trinh bat budc
thye hién viée trao dbi vin ban dién tir trong co quan nha nudc trén dia ban tinh
Hung Yén dén nim 2015 v6i nhimg ndi dung chinh nhu sau:

I. MUC TIEU

1. 100% cén bd, cdng chirc trong cac co quan quan 1y nha nude tir cip x4 trd
1€n dugc cap hop thu digén tr d€ phuc vu trao d6i vin ban va xir Iy cong viéc.

2. 100% cac s&, nganh va UBND céc huyén, thanh phé duge trang bi, str dung
phin mém quan 1y vin ban va diéu hanh va két ndi lién théng véi nhau.

3. Trao dbi hd so, viin ban dién tir gifta céc co quan nha nudc clp sé, nganh va
UBND huyén, thanh pho:

- Trong hoat dong ndi bd cia mdi co quan, don vi: 80% viin ban, tai lidu
chinh thirc trao d6i hoan toan dudi dang dién tir va 10% vén ban, tai liéu chinh
thirc trao d6i c6 kém theo vin ban gidy;

- Trao dbi gifra cdc co quan, don vi: 50% vin bén, tai liéu chinh thirc trao
do6i hoan toan dudi dang dién tir va 30% vian ban, tai liéu chinh thirc trao d6i co6
kém theo vin ban giay;

4. 90% céac vian ban, tai liéu cla cac co quan, don vi duge 36 héa dé lvu trix
phuc vu viéc tra ciru, tim kiém va x@r ly thong tin cia can bg, cong chire, vién
chirc qua mang.

5. 100% c4c vin ban quy pham phap luat ciia tinh dugc ding tai trén Cong
thong tin dién tu.

6. Trién khai tmg dyung chir ky sb vao trong hoat déng trao dbi vin ban dién tir
tai 100% céc s, nganh va UBND céc huyén, thanh pho.



II. CAC NHIEM VU

1. Sir dung hd so, viin bin di¢n tir trong hoat ddng ndi bd co quan

a) Thu trudng cac s&, nganh va UBND cac huyén, thanh phé chi dao can b,
cong chirc trong cac co quan, don vi minh ¢6 trach nhi€m sir dung thu dién tlr cong
v tinh Hung Yén duge cap mdt cach hiéu qua dé trao dbi théng tin, van ban dy
thao va mot sé vin ban theo quy dinh trong xr ly cong viéc nhdm thay dbi 18 15i,
théi quen lam viéc trén gidy, ning cao ning suét, hiéu qua cong viéc.

b) Céc s&, nganh va UBND céc huyén, thanh phd di dugc trang bi hé théng
quén 1y vin ban va didu hanh phai sir dung hé théng nay dé trao dbi cac vin ban
dén, du thao vin ban di, thong tin chi dao va diéu hanh cua 1anh dao, hd so xir Iy
cbng viée, chuong trinh k& hoach va cic loai vin ban khac, ...

¢) Str dung phéi hop gitra hé théng thu dién tr va hé théng quéan 1y vin ban
va diéu hanh trong céng viéc dam bao hiéu qua, thuén tién.

2. Sir dung hd so, viin ban dién ti trao ddi giira cac co quan nha nwde
hodc giira cac co’ quan nha nudce véi td chirc doanh nghiép, ¢4 nhin

a) Céc s&, nganh, UBND cac huyén, thanh phd va c4 nhén céc can bd, cong
chirc thyc hién:

- Str dung hiéu quéa hé thng thu dién tr, hé thong quan ly vin ban va diéu
hanh, hé théng gii nhan viin ban cia tinh d& giri nhin vin ban hanh chinh giita cac
co quan nha nudce hodc véi cac t§ chirc, c4 nhan bén ngoai;

- Sir dung céc Cong/Trang thong tin dién tr cia co quan, don vi dé ding
tai cac vin ban quy pham phdp lut, cung cip ddy di théng tin cic dich vu cong
truc tuyén tdi ngudi dan va doanh nghiép & mrc d6 2 va 3.

b) Thue hién trién khai tmg dung chit ky s trong céc hé thng théng tin nhim
thay thé dén vin ban gidy sang van ban dién tir c6 chit ky sb qua mang.

3. X4y dung va hoan thién ha ting ky thuit

a) Cac sd, nganh va UBND céc huyén thanh phé ning cap, bao tri hé théng
mang no1 bd (LAN) ciia co quan, don vi minh d& dam bao thuc hién két nébi
thong subt gitra cac mang LAN ctia cac co quan nha nudc trén dia ban tinh.

b) Niang cip m& rong hé thdng thu dién tir céng vy d¢am bao hoat dong én
dinh va mé& rong cip hop thur dién tir cho can bd cdng chirc clp xa.

¢) Trién khai hiéu qua phdn mém quan 1y vin ban va chi dao didu hanh
cho cac s&, nganh va UBND céc huyén thanh phé cia tinh nhim phuc vu hiéu
qué cdng tac quan 1y, chi dao, didu hanh cia Ianh dao tinh, cac c4p chinh quyén
va nang cao chét lugng quéan Iy vin ban, hd so cong viée tai cac co quan, don vi.

d) Céc s&, nganh va UBND céc huyén thanh phd sir dung dudmg truyén s liéu
chuyén dung két ndi giita cic co quan véi nhau va khai thac internet & ¢am béo
an toan an ninh théng tin trong trao di, khai thac thong tin.

d) Doanh nghiép vién thong dam bao dudmg truyén sb lidu chuyén ding
thong sudt, an toan bao mat dé két ndi gifra cdc mang LAN cua cac co quan nha
nudc trén dia ban tinh.



thong tin trong cac co quan nha nudc tinh Hung Yén.

4. Xay dyng vin ban phap Iy d8i vi sit dung viin ban dién tir

Ban hanh cac vian ban lién quan dén vigc ting cuong sir dung van ban dién
tir trong hoat dng co quan nha nude, gom:
a) Quy ché sir dung thu dién tir trong cic co quan nha nudc tinh Hung Yén.

b) Quy ché quan 1y va sir dung hé thdng quan ly vin ban va diéu hanh
trong cac co quan nha nudc tinh Hung Yén.
¢) Quy ché t§ chirc quan 1y va khai thac sir dung co s& ha tAng cong nghé

5. Tuyén truyén, ning cao nhén thirc va dao tao nhén lyc

a) T6 chirc hudng dan, tdp huan sir dung thu dién tir cong vu cho toan bd
can bg, cong chic tai cdc s¢, nganh va UBND céc cap huyén, x3.

b) Té chirc dio tao, bdi dudng vé k§ ning st dung phin mém quan ly vin
ban va didu hanh cho cic don vi dugc trién khai, nhim nang cao hiéu suét lao
ddng, tiét kidm vin ban gidy t& hanh chinh.
c) Té chic tuyén truyén, hudng din dé toan thé can bd, cong chire, vién
chirc trong cac co quan nha nude nhin thire rd vai tré clia ing dung cdng nghé
théng tin trong d6 c6 viéc trao ddi hd so, sir dung viin ban dién tir trong cong viéc.

6. S6 héa viin ban: Thyc hién sb hoa cic vin ban trén gidy to cii trude day
chua dugce s6 hoa d€ luu trit va quan ly trén hé thong may tinh, phuc vu cho viéc
luu trit, tra ciru théng tin nhanh hon va tién 1gi hon.

III. LQ TRINH BAT BUQC THU'C HIEN VIEC TRAO POI VAN BAN
PIEN TU TRONG CO QUAN NHA NUOC TREN PJA BAN TiNH HUNG YEN

PEN NAM 2015
TT NOI DUNG t}rl;fl“g 2013 2014 2015
St dung hd so, vin ban
I | di¢n tir trong hoat
dong nji by co quan
1 Iﬁm’iv‘?‘?ﬁﬁ%ﬂ 10% 20% 50% 80%
s Théne ba Co in. Vi Vin ban du thio, | Bao cao, Vin
Céc loai ho so, vin ban ong bao ong van, Vai | 1 so trinh xir 1y | ban dy thio, Ha
2 | duge trao d6i hoan toan chung, Giay } ban dé bict, de cong viée, Dy so trinh xir Iy
dudi dang dién tir t':‘.‘m' hop, Vén E{m cé‘?’byén thio béo céo, Tai | cong viéc, Tai
' ' an gopy an not bo lidu trao dbi lidu trao ddi
Ti 1& hd so, vin ban trao
3 | d6i dudi dang dién tr 20% 20% 15% 10%
kém vin ban giay (%)
Céc loai ho so, vin ban Cona van i | VEnbandé | Hé so trinh xir Iy, Quyét dinh,
dugc trao d6i hoan toan | ~ONg Van bibt, dd bdo | Tai lidutrao déi, | Chuong trinh,
4 ” cn g va dén, Vin s e \ * Pé tai. Ké
duoi dang digntekém |0 o c4o, Tailiéu | Chuong trinh, De ) RE
3 ) an gop y, ta, Ké hoach hoach, Dy 4n

vin ban gidy

phuc vy hop

3




TT

NOI DUNG

Hién
trang

2013

2014

2015

Ti 18 hinh thirc hd so, van
ban dién tir (vin ban cé
chit ky s6/van ban khong
kém chirky sd/viin ban
dang quét anh)

10%

15%

50%

80%

Ti 1€ vin ban, tai liéu hru
trir dugc s6 héa phuc vy
tra ciru, tim kiém va xir ly
thong tin (%)

30%

40%

60%

90%

II

Trao dbi giira cac cor
quan nha nwéce hodic
v6i td chire doanh
nghiép, cd nhin

Ti 1 hd so, vin ban trao
d6i hoan toan dudi dang
dién tir (%)

5%

10%

30%

50%

Céc logi ho so, vin ban
dugc trao d6i hoan toan
dudi dang dién tir

Théng bao,
Cong van
dén

Van ban gép
¥, Vin ban dé
biét, dé bao

céo

Gifly moi, Vin
bén gép ¥, Vin
ban dé biét, dé bao
¢40, Ho so trinh
xir ly cong viée

Bao cdo, Chuong
trinh, D2 tai, Ké
hoach, Dur 4n,
Thu tyc hanh
chinh

Ti 1¢ hd s0, viin ban trao
d6i dudi dang dién tir
kém vin ban giay (%)

10%

15%

20%

30%

Céc loai hd so, viin ban
dugc trao d4i hoan toan
dudi dang dién tir kem
vin ban gidy

Théng bao,
cdng vin dén

Van ban gop
¥, Vén ban dé
biét, de bao

cao

Gidy moi, Hb so
trinh xir ly cong
viée, Tai liéu trao
dbi, Thi tyc hanh
chinh

Quyét dinh, Quy
ché, Chuong trinh,
Pé tai, Ké hoach,
Dy an, Thil tuc
hanh chinh

Ti 18 hinh thirc hd so,
vin ban dién tir (vin ban
¢6 chir ky s6/ viin ban
khong kém chit ky b/
vin ban quét anh)

10%

20%

40%

60%

Ti 1€ tai 1iéu, van ban
hanh chinh di dugc xac
thyre bing chit ky sb va
giri qua mang khong giri
thém vin ban gidy

0%

0%

5%

20%

Ti 1€ dang tai céc vin
ban quy pham phép luét
va chi dao diéu hanh
trén cdng/trang théng tin
dién tir (%)

40%

50%

80%

100%




TT NOI DUNG Hign 2013 2014 2015

trang
Ti 18 cach thirc trao d6i
viin ban dién tir (thir dién o 0 o o
t&/héthéngquénlyvén 20% 30% 40% 50%

ban va diéu hanh...)

I

Phit trién va hoan
thién ha ting ki thuit

Ti 1& két ndi mang lién
thong giita co quan nha 100% 100% 100% 100%
nudc cap dudi (%)

Ti 1€ c4c co quan nha
nudc duge trang bj hé

théng quin 1§ van bir 10% 30% 60% 100%
va diéu hanh (%)

1A R s R m
gfg;}% khai cap chir 0% 0% 0% 100%
gﬁ;f;g; :fud;g; tcglz% )| 100% 100% 100% 100%
" l(?, /;‘)‘éy tinh trén cdn 80% 85% 90% 100%

IV. GIAI PHAP THUC HIEN

1. Giai phap vé tb chirc

a) Tha truéng co quan, don vi truc tiép chi dao, thyc hién cdng tac trao
dbi hd so, st dung van ban dién tir trong hoat dong co quan, don vi minh; b tri
phén céng cén bd chuyén trach vé cdng nghé théng tin thuce hién cac nhiém vu
dam bao cac muc tidu ciia Lo trinh trong ké hoach nay.

b) Thudng xuyén kiém tra, danh gia céng tac thyc hién trao dbi ho so, sir
dung viin ban dién tir trong hoat dong co quan, don vi dé kip thoi phét trién cac
hé théng phuc vy xir 1y vin ban dién ti.

2. Gidi phap ky thuit cong nghé

a) Lua chon giai phép, k§ thudt céng nghé phii hgp cho hé théng quéan 1y
van ban va didu hanh, ning cip mé rong hé thdng thu dién tir céng vu nham dap
{rng nhu ciu sir dyng ctia can b, cdng chirc trong céc co quan nha nude.

b) Trién khai hé théng phdn mém quén ly vin ban va didu hanh cho cac
co quan, don vi theo md hinh phin mém va dir liéu tip trung tai S& Thong va
Truyén thong nhdm dam béo tiét kidm chi phi ddu tu thiét bi, chi phi quan 1y van
hanh va ngudn nhén luc; hé théng dam bao kha ning tich hop giri nhén vin ban
gilta céc co quan trong tinh va véi cac hé théng khac khi ¢é nhu cdu mé rong
quy mo g dung.




¢) Sir dung chir ky sé phuc vu hoat dong trao ddi vin ban hanh chinh gilra
c4c co quan nha nwdc ciia tinh theo quy dinh ctia Ban co yéu Chinh phu.

3. Giai phap dio tao ngudn nhén hre

TS chitc cic 16p dao tao néng cao kién thirc vé cong nghé thong tin, dic
biét ning cao kha ning quén tri hé thong, Cdng théng tin dién tir, hé théng quan
ly vin ban va didu hanh cho can by chuyén trach vé cong nghé théng tin tai cic
sd, nganh va UBND huyén, thanh phé; td chitc dao tao, tap hudn k¥ nang st
dung may tinh, khai thac sir dung thu dién tir cho can b cong chirc.

4. Giai phap tuyén truyén tap huin

Thuc hién tuyén truyén trén céc phuong tién théng tin dai ching, t§ chirc
hdi nghi, hdi thao hudng dan, cac cude thi cho can bd, cong chirc, vién chirc
trong cac co quan nha nudc, doanh nghi€p va ngudi dan nhan thirc rd vai tro clia
viéc trao dbi, stt dung vin ban dién tir.

5. Gidi phap tai chinh

- Kinh phi thyc hién L6 trinh trong K& hoach ndy cha yéu dugce chi tir
ngan sach nha nudc cia tinh, bao gdbm ngudn vén sy nghiép, ngudn vén du tu
phat trién;

- Khuyén khich cic co quan nha nudc chi dong bb tri kinh phi; huy
dong cac ngudn lyc khic nhau tir ngudn vén dau tu cia cac doanh nghiép, td
chirc, c4 nhan nham x& hoi héa du tu phat trién ha ting, tmg dung cong nghé
thong tin va dao tao nguf“m nhan lyc.

V. TO CHUC THU'C HIEN

1. S& Théng tin va Truyén thong:

a) Chu tri, ph6i hop véi cac s&, nganh lién quan tham muu, 88 xuét vai Uy
ban nhén dén tinh ban hanh van béan chi dao, quy dinh lién quan dén hoat déng
trao dbi hd so, vin ban dién tir trong hoat dong co quan nha nude.

b) M6 rong quy md, ning cép Trung tdm tich hop dit liéu, hé théng thur
dién tr cong vu cha tinh ddm bao 100% co quan, can b, cong chire tir Cép Xa tré
1&n duge cdp mot hop thu dién ti.

¢) Chu tri, phdi hop véi céc so, nganh va UBND cic huyén thanh phéd
trién khai phdn mém quan Iy vén ban va diéu hanh, cip hop thu dién tir cho cac
co quan, don vi va ca nhéan cn bd, cong chirc tir cAp x4 trd 1én.

d) Chu tri, phbi hop véi cac s, nganh va UBND céc huyén thanh phd trién
khai phan mém chir ky s6 dé phuc vu giri nhan vin ban dién ti¥ gitta co quan nha
nudce cac cp trén dia ban tinh.

d) TS chirc tuyén truyén, dio tao, tip huin vé k¥ ning sir dung cong nghé
thong tin nhdm ning cao nhan thirc, k¥ ning cho can bd, cdng chirc cic co quan
nha nudc trong viée st dung van ban dién td; huong dan, theo ddi, don doc, téng



hop béo cdo Uy ban nhén dén tinh dinh ky hang nim vé tinh hinh thuc hién céc
nhiém vu trong K& hoach nay.

2. S& Tai chinh:

Ch tri, phéi hop véi S& Théng tin va Truyén théng thdm tra, tdng hop
du todn thuc hién nhiém vu trong K& hoach nay, trinh Uy ban nhan dan tinh
quyeét dinh.

3. S& K& hoach va Diu tu:

Chu tri, phdi hgp véi S& Tai chinh, S& Théng tin va Truyén théng cin
d6i ngén sach, cac ngudn kinh phi dua vao ké hoach phat trién kinh té - xa héi
hang nim v giai doan 5 nam dé thyc hién cac dy 4n str dung ngudn vén diu tu
phat trién theo L trinh trong ké hoach nay nay.

4. Céc s&, nganh khac va UBND cic huyén, thanh pho:

a) Can cu L§ trinh, nhiém vy trong K& hoach, hang nam lap du toan kinh
phi va tong hgp chung véi du toan ngéan sach cia co quan, don vi, gui Sé& Tai
chinh tong hgp, tham dinh, trinh bo tri kinh phi theo quy dinh.

b) Phéi hop véi S& Thong tin va Truyén théng thuc hién cac nhiém vu
trién khai hé thong quan ly van ban va di€u hanh, dao tao hudng dan sir dung
thur dién tir va sir dung chit ky so.

¢) Dinh ky giri bio cdo tong két tinh hinh thuc hién Lo trinh trong Ké
hoach nay vé S& Thong tin va Truyén thong dé tong hgp bdo cdo UBND tinh
trude ngdy 10 thang 12 hang ndm.

Trén day 1a K& hoach trién khai L trinh bit budc thwc hién trao dbi hd
so, vin ban dién tlr trong cac co quan nha nudéc trén dia ban tinh Hung Yén; céc
s@, nganh, UBND céc huyén, thanh phé cin c¢ir Lo trinh va nhiém vu duogc giao
trong K& hoach nay trién khai, thyuc hién dam bao tién do, chét lugng, hi€u qua
theo diing quy dinh hién hanh./. ja

TM. UY BAN NHAN DAN TiNH
Noinhgn: , . KT. CHU TICH
- B4 Thong tin va Truyén thong (d€ béo cdo); o
- Chu tich, cac Phé Chil tich -

UBND tinh;

- Céc s¢, nganh tinh;
- UBND cic huyén, thanh phé;
- Bao Hung Yén, Dai PTTH tinh;
- Lanh dao Vin phong;

- CV: TH™re NCTun,
- Luu: VT, VX

Nguyén Khic Hao



